ZARZADZENIE NR 100/2026
WOJTA GMINY PATNOW

z dnia 30 lipca 2026 1.

w sprawie wprowadzenia procedury kontroli wykonywania obowigzku przylaczenia nieruchomosci do
istniejgcej sieci kanalizacyjnej, wydawania decyzji nakazujacych wykonanie tego obowiazku oraz jego
egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 iart. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22026 1. poz. 662) oraz art. 5 ust. 1 pkt 2 i ust. 6-9 ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (t. j. Dz. U. z 2025 poz. 7330, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku wewngtrznego "Procedure kontroli wykonywania obowigzku przylaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci  kanalizacyjnej, wydawania decyzji nakazujacych wykonanie tego
obowigzku oraz jego egzekucji administracyjnej", stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Procedura nie stanowi zrodla praw ani obowigzkéw wilascicieli nieruchomosci. podstawa czynnoS$ci
wobec wilascicieli nieruchomosci sg przepisy ustaw wskazane w procedurze oraz przepisy wykonawcze.

§ 3. Zobowiazuje si¢ pracownikow prowadzacych sprawy do kazdorazowego dostosowania wzordw pism
do stanu faktycznego iprawnego konkretnej sprawy. wzory nie moga zastgpowac indywidualnej oceny
dowodow ani uzasadnienia rozstrzygnigcia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Inwestycji i Rozwoju.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatacznik do zarzadzenia nr 100/2026
Woéjta Gminy Patnoéw

z dnia 30 lipca 2026 1.
PROCEDURA

kontroli, postepowania administracyjnego i egzekucji obowiazku przylaczenia nieruchomosci do
istniejacej sieci kanalizacyjnej

I. Cel, zakres i zasady ogélne

1. Procedura okre$la wewnetrzny sposdb postepowania pracownikow Urzedu Gminy Patnéw. Procedura
nie stanowi aktu prawa miejscowego i nie moze by¢ samodzielng podstawa obowigzku witasciciela
nieruchomosci.

2. Podstawe obowigzku materialnoprawnego stanowi art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach.

3. Nadzor nad wykonywaniem obowigzku sprawuje Wojt Gminy Patndw na podstawie art. 5 ust.
6 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

4. W razie niewykonania obowigzku Wéjt Gminy Patnow wydaje decyzje nakazujaca jego wykonanie
zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach. Decyzja podlega
egzekucji administracyjnej stosownie do art. 5 ust. 9 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach.

5. Kazda sprawa jest rozpoznawana indywidualnie, z zachowaniem zasad legalno$ci, prawdy
obiektywnej, czynnego udziatu strony, proporcjonalnosci, bezstronnosci i przekonywania.

I1. Ustalenia wstepne

1. Przed skierowaniem informacji do wtasciciela pracownik sporzadza karte weryfikacyjng — zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 i ustala co najmniej:

1) oznaczenie nieruchomosci: adres, numer dziatki i obreb ewidencyjny;

2) krag stron wedlug art. 2 ust. 1 pkt 4 ustawy o czystosci i porzadku w gminach,
w szczegdlnosci wszystkich wspotwiascicieli, uzytkownikéw wieczystych albo innych
podmiotow wiadajacych nieruchomoscia w rozumieniu ustawy;

3) czy sie¢ kanalizacyjna istnieje, zostata oddana do uzytkowania i jest zdolna do odbioru $ciekow
z tej nieruchomosci;

4) przebieg sieci oraz miejsce, z ktérego mozliwe jest wykonanie przylacza;
5) stan zagospodarowania nieruchomosci i fakt powstawania na niej Sciekow;
6) czy nieruchomos¢ jest przytaczona do sieci;

7) czy nieruchomos¢ jest wyposazona w przydomowg oczyszczalni¢ sciekdw spelniajaca wymagania
przepisow odrgbnych;

8) stanowisko przedsigbiorstwa wodociggowo-kanalizacyjnego co do realnej mozliwosci
przytaczenia, jezeli okoliczno$¢ ta wymaga wiadomoscei technicznych.
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2. Samo posiadanie zbiornika bezodptywowego nie zwalnia z obowigzku przylaczenia do istniejace;j
sieci. Istnienie zgodnej z prawem przydomowej oczyszczalni $ciekow wymaga odrebnej oceny na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

I11. Informacja dla wlasciciela

Wriascicielowi mozna przekaza¢ informacje o obowigzku ustawowym — zgodnie z zalacznikiem nr 2.
Pismo ma charakter informacyjny. Nie ustanawia odrgbnego obowiazku, nie jest decyzjg i nie podlega
egzekucji. Mozna wskaza¢ =zalecany termin dobrowolnego podjecia czynnosci oraz dane
przedsiebiorstwa wydajacego warunki przytaczenia.

IV. Kontrola na podstawie Prawa ochrony Srodowiska

1. Kontrole przeprowadza Woéjt albo pracownik posiadajacy pisemne, imienne upowaznienie udzielone
na podstawie art. 379 ust. 2 Prawa ochrony srodowiska.

2. Kontrolg przeprowadza si¢ po uprzednim zawiadomieniu wlasciciela nieruchomos$ci — zgodnie
z zalgcznikiem nr 3.

3. Kontrolg prowadzi si¢ w granicach art. 379 ust. 3 Prawa ochrony $rodowiska. Upowaznienie
1 dokument tozsamosci okazuje si¢ przed rozpoczeciem czynnosci.

4. Jezeli kontrolowany jest przedsigbiorca, przed kontrolg sprawdza si¢ obowiazek zastosowania
przepisow rozdzialu 5 ustawy — Prawo przedsiebiorcow, w tym zasad zawiadamiania i ograniczen
kontroli — zalacznik nr 3.

5. Z czynnosci sporzadza si¢ protokot na podstawie art. 380 Prawo ochrony srodowiska — zgodnie
z zalacznikiem nr 4. Kontrolowany moze wnie$¢ zastrzezenia i uwagi. Odmowe podpisania
protokotu odnotowuje sig, jeden egzemplarz przekazuje si¢ kontrolowanemu.

6. Kontroli prowadzonej przed wszczeciem postgpowania nie okresla si¢ jako ogledzin z art. 79 KPA
ani jako przeshuchania strony.

V. Postepowanie administracyjne

1. Po zgromadzeniu informacji uzasadniajacych podejrzenie niewykonania obowigzku Wojt wszczyna
postgpowanie z urzedu i zawiadamia wszystkie strony zgodnie z art. 61 § 4 KPA — zalacznik nr 5.

2. Dowody z kontroli moga zosta¢ wiaczone do akt. Organ przeprowadza niezb¢dne dowody zgodnie

zart. 7, art. 75 § 1, art. 77 § 1 i art. 80 KPA. Jezeli w toku postgpowania przeprowadza ogledziny,
stosuje art. 79 1 art. 85 KPA — zalacznik nr 6.

3. Organ ustala rzeczywista mozliwo$¢ przytaczenia konkretnej nieruchomosci. Informacja ogdlna,
ze sie¢ znajduje sig¢ w miejscowosci lub ulicy, nie jest wystarczajaca.

4. Przed wydaniem decyzji organ umozliwia stronom wypowiedzenie si¢ co do calego zebranego
materiatu zgodnie z art. 10 § 1 KPA — zalacznik nr 7.

5. Decyzja musi odpowiada¢ art. 107 KPA, doktadnie oznacza¢ nieruchomo$¢, adresata, tres¢
obowigzku i realny termin jego wykonania — zalacznik nr 8. Uzasadnienie sporzadza si¢
indywidualnie.

6. Termin wykonania okresla si¢ z uwzglednieniem zakresu koniecznych czynnosci technicznych
i formalnych. Co do zasady termin liczy si¢ od dnia, w ktérym decyzja stanie si¢ ostateczna, chyba
ze decyzja jest wczesniej wykonalna na podstawie ustawy.
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VI. Egzekucja administracyjna

1. Po uplywie terminu wykonania pracownik ustala, czy decyzja jest wykonalna i czy obowiazek zostat
wykonany.

2. W razie niewykonania obowigzku wierzyciel dorgcza zobowigzanemu upomnienie zgodne z art. 15
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji — zalacznik nr 9.

3. Po bezskutecznym uplywie terminu przewidzianego w art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji wystawia si¢ tytul wykonawczy wedtug aktualnego urzedowego wzoru i przekazuje
organowi egzekucyjnemu zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Nie stosuje si¢ wlasnego wzoru
tytulu wykonawczego.

4. Srodek egzekucyjny dobiera si¢ zgodnie z zasada celowosci i najmniejszej ucigzliwosci.
W szczegblnosci mozna rozwazy¢ grzywne w celu przymuszenia albo wykonanie zastepcze, jezeli
spetnione sg przestanki ustawowe.

4. Grzywne naklada organ egzekucyjny na podstawie art. 119-122 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji z zachowaniem aktualnych limitow z art. 121 ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w  administracji. Kwota wymaga indywidualnej oceny skuteczno$ci
1 proporcjonalnos$ci — zalacznik nr 10.

5. W postanowieniu o grzywnie ponownie wzywa si¢ do wykonania obowigzku w oznaczonym terminie.
Zobowigzanemu dorecza si¢ dokumenty wymagane art. 122 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

6. Przed kazda kolejna czynno$cig sprawdza si¢ aktualne brzmienie ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, rozporzadzen dotyczacych tytutow wykonawczych, kosztéw
upomnienia i optat egzekucyjnych.

VII. Kontrola jakoS$ci akt

Przed podpisaniem decyzji albo postanowienia osoba prowadzaca sprawe wypetnia liste kontrolng —
zgodnie z zalacznikiem nr 11. W szczegdlnosci sprawdza wiasciwos¢ organu, strony, dorgczenia,
kompletno$¢ dowodow, aktualno$¢ podstaw prawnych, wykonalno$¢ sentencji, termin wykonania,
pouczenie, podpis i rozdzielnik.
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Zatacznik nr 1 do Procedury
kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przylaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

KARTA WERYFIKACYJNA SPRAWY

Znak sprawy: ...

Adres nieruChOmMOSCI: ..oeeviveeeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Nr dziatkiiobrgb: .........coooviiiiiiiiiie,

Wiasciciel / wspotwlasciciele / inny podmiot z art. 2 ust. 1 pkt 4 ustawy o czystosci i porzadku w
BIMIINACK: L.

Zrédto danych o tytule prawnym:

Miejscowos¢ i data: ...............

Ustalenie

Tak / Nie / N/D

Dowadd i data

Siec istnieje i zostala oddana do uzytkowania

Sie¢ moze odbierac $cieki z nieruchomosci

Nieruchomo$¢ jest przytagczona

Na nieruchomos$ci powstaja Scieki

Istnieje przydomowa oczyszczalnia

Oczyszczalnia spelnia wymagania odrgbne

Uzyskano stanowisko techniczne przedsigbiorstwa

Ustalono wszystkie strony postgpowania

Whiosek i dalsze czynnosci:

Pracownik / data / podpis: ........ccooiiiiiiiiiii
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Zatacznik nr 2 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przytaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

INFORMACJA O USTAWOWYM OBOWIAZKU PRZYLACZENIA

Znak sprawy: ... Miejscowos¢ i data: ...............

Adresat:

INFORMACJA

o ustawowym obowiazku przylaczenia nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

Wojt Gminy Patnow informuje, Ze zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach wladciciele nieruchomos$ci zapewniaja utrzymanie czysto$ci i porzadku m.in. przez
przytaczenie nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjne;.

Z posiadanych przez organ informacji wynika, ze nieruchomo$¢ oznaczona jako dziatka nr ......... ,
obrgb ......... , potozona ... , nie jest przylaczona do istniejacej sieci
kanalizacyjnej. Wnosze o przekazanie w terminie ......... dni od dnia otrzymania tego pisma informacji
i dokumentow potwierdzajacych wykonanie obowigzku albo wskazujacych na okoliczno$ci
wymagajace uwzglednienia, w szczegolnosci istnienie przydomowej oczyszczalni Sciekéw spetniajacej
wymagania przepiséw odrebnych.

Ponadto wzywam do zlozenia wniosku o wydanie warunkow technicznych przytaczenia nieruchomosci

do sieci kanalizacyjnej w terminie 14 dni od daty dostarczenia niniejszego pisma.

Informuje, ze w przypadku stwierdzenia niewykonania ww. obowigzku Wojt Gminy Patnow rozpocznie
procedure zmierzajaca do wydania decyzji nakazujacej przytaczenie nieruchomosci do sieci

kanalizacyjne;j.

Wykonanie decyzji podlega egzekucji w trybie przepisow ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.

o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2025 r., poz. 132).

Informacje techniczne mozna uzyska¢ pod numerem telefonu / adresem:

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stuzbowego)
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Zatacznik nr 3 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przytaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Znak sprawy: ... Miegjscowos¢ i data: ...............

Adresat:

ZAWIADOMIENIE
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli

Dziatajac na podstawie art. 379 ust. 1-3 ustawy — Prawo ochrony $rodowiska w zwigzku z art. 5 ust. 6
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, zawiadamiam, ze w dniu ............... 0 godz.
............... upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Patnow przeprowadzg kontrole nieruchomosci
oznaczonej jako dziatkanr ......... ,obrgb ......... ,PolozZonej ..ot

Zakres kontroli obejmuje przestrzeganie obowigzku wynikajacego z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w szczegdlno$ci ustalenie sposobu odprowadzania
$ciekow oraz tego, czy nieruchomos$¢ jest przytaczona do istniejacej sieci kanalizacyjne;.

Osoby kontrolujace okazg imienne upowaznienia oraz dokumenty pozwalajace ustali¢ ich tozsamosc.
Wnoszg o umozliwienie przeprowadzenia czynno$ci w zakresie wynikajacym z art. 379 ust. 3 Prawa
ochrony srodowiska.

Jezeli kontrola dotyczy przedsiebiorcy, zawiadomienie i kontrola wymagajg dostosowania do
przepisow ustawy — Prawo przedsigbiorcow. Niniejszego wzoru nie nalezy wtedy stosowac bez
uprzedniej weryfikacji wymogow tej ustawy.

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stuzbowego)
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Zatacznik nr 4 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przytaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

PROTOKOL KONTROLI

Miejsce i data kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 379 ust. 1-3 ustawy — Prawo ochrony $rodowiska oraz
pisemnego upowaznienia Woéjta Gminy Patnéw nr ......... z dnia ......... . Protokdt sporzadzono na
podstawie art. 380 tej ustawy.

Kontrolujacy:

Zakres i przebieg czynnoSci

1) okazano upowaznienie i dokument tozsamos$ci: TAK / NIE*!

2) dokonano ogladu dostepnych elementoéw instalacji: TAK / NIE

3) zazadano informacji lub dokumentow: TAK / NIE

4) wykonano dokumentacj¢ fotograficzna: TAK / NIE; liczba zdje¢: ............

5) 1NN CZYNNOSCI: . euutntetitt ettt e ettt e et et e e et e e e e eaaeanenns

Ustalenia faktyczne podczas kontroli
1) Nieruchomo$¢ jest zabudowana - TAK/NIE*?

W przypadku, jezeli zaznaczono "NIE" brak jest podstaw do wszczecia postgpowania w sprawie
wydania decyzji nakazujacej przytaczenie nieruchomosci do istniejacej kanalizacji sanitarne;.

2) Istnieje sie¢ kanalizacji sanitarnej - TAK/NIE*
W przypadku, jezeli zaznaczono "NIE" brak jest podstaw do wszczgcia postgpowania

w sprawie wydania decyzji nakazujacej przylaczenie nieruchomosci do istniejacej kanalizacji
sanitarne;j.

! niepotrzebne skresli¢
2 niepotrzebne skreéli¢
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3) Istnieje techniczna mozliwo$¢ przylaczenia nieruchomosci do sieci kanalizacyjnej -TAK/NIE*

W przypadku, jezeli zaznaczono "NIE" brak jest podstaw do wszczecia postepowania w sprawie
wydania decyzji nakazujacej przytaczenie nieruchomosci do istniejacej kanalizacji sanitarne;.

4) Nieruchomo$¢ zostata przytaczona do sieci kanalizacyjnej - TAK/NIE*

W przypadku, jezeli zaznaczono "TAK" brak jest podstaw do wszczecia postgpowania w sprawie
wydania decyzji nakazujacej przytaczenie nieruchomosci do istniejacej kanalizacji sanitarnej.

5) Kontrolowany posiada i przedstawil podpisang umowg na dostarczanie wody i odbidr $ciekow
z Gming Patnow dotyczaca kontrolowanej nieruchomosci - TAK/NIE*

6) Nieruchomos¢, ktorej kontrola dotyczy jest wyposazona w przydomowa oczyszczalni¢ $ciekow
spetniajaca odrebne przepisy prawne, wlasciciel nieruchomos$ci przedstawil do wgladu
dokumentacje przydomowej oczyszczalni sciekow - TAK/NIE*

W przypadku, jezeli zaznaczono "TAK" brak jest podstaw do wszczecia postgpowania w sprawie
wydania decyzji nakazujgcej przytaczenie nieruchomosci do istniejacej kanalizacji sanitarnej.

7) Pomimo istniejacej sieci kanalizacji sanitarnej nieczystosci ciekle gromadzone sg w zbiorniku
bezodptywowym -TAK/NIE*

a) wiasciciel nieruchomosci przedstawil umowe na wywoz nieczystosci ciektych - TAK/NIE*
b) czgstotliwo$¢ wywozu nieczystosci ciektych na podstawie rachunkéw ~ /m-c

¢) ilo$¢ wywozonych nieczystosci ciektych w miesigcu w m®...............

d) liczba 0s6b zamieszkujacych nieruchomos¢ .......... 0séb.

e) zuzycie wody w m® /miesigc (potrocze) ...................

Os$wiadczenia i zastrzezenia kontrolowanego

Tres¢:

Kontrolowany zostat poinformowany o prawie zgloszenia zastrzezen i uwag do protokotu.

Kontrolowany zglosit / nie zglosit zastrzezen:

Osoby uczestniczace w kontroli
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Protokdét odczytano. Sporzadzono go w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych jeden
przekazano kontrolowanemu.

(Podpisy kontrolujacych)
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Zatacznik nr 5 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przyltaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

ZAWIADOMIENIE O WSZCZECIU POSTEPOWANIA Z URZEDU

Znak sprawy: ... Miejscowos¢ i data: ...............

Adresat:

ZAWIADOMIENIE
0 wszczeciu postepowania administracyjnego z urzedu

Na podstawie art. 61 § 11 § 4 Kodeksu postgpowania administracyjnego zawiadamiam o wszczgciu z
urzedu w dniu dorg¢czenia niniejszego zawiadomienia postgpowania w sprawie wydania, na podstawie
art. 5 ust. 7w zwigzku z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, decyzji
nakazujacej wykonanie obowigzku przylaczenia do istniejacej sieci kanalizacyjnej nieruchomosci
0znaczonej jako dziatka o , obreb ... , polozone;j

Stronie przystuguje prawo czynnego udziatu w kazdym stadium postepowania, przegladania akt sprawy,
sporzadzania z nich notatek, kopii i odpisow oraz sktadania wyjasnien, wnioskow i dowodow.

Akta sg dostepne W .....o.ovviiiiiiiiiieea ,Wwgodzinach .............oooeiiiiiiiiiinn , po
uprzednim uzgodnieniu terminu Pod NUMETEM .........c.ovviviiriinintiiiiiienie e eeereenes

Przewidywany termin zatatwienia Sprawy: ...............oceevennnn..

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie strona zostanie zawiadomiona zgodnie z art. 36
KPA.

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stuzbowego)
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Zatacznik nr 6 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przylaczenia
nieruchomo$ci do istniejacej sieci kanalizacyjne;j

ZAWIADOMIENIE O OGLEDZINACH W TOKU POSTEPOWANIA

Znak sprawy: ... Miejscowos¢ i data: ...............

Adresat/pelnomocnik:

ZAWIADOMIENIE O OGLEDZINACH

Na podstawie art. 75 § 1, art. 79 § 1 i 2 oraz art. 85 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego
zawiadamiam, ze w dniu ............... 0 godz. ............... zostang przeprowadzone ogledziny
nieruchomosci  oznaczonej jako  dziatka nr o ......... , obreb ... ,  potozonej
....................................... , jako dowod w postepowaniu dotyczacym obowiazku przytaczenia do
istniejacej sieci kanalizacyjne;j.

Strona ma prawo bra¢ udziat w przeprowadzeniu dowodu, zadawa¢ pytania oraz sktada¢ wyjasnienia.
Nieobecno$¢ prawidtowo zawiadomionej strony nie stanowi przeszkody do przeprowadzenia dowodu,
chyba ze organ uzna jej udzial za konieczny.

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stuzbowego)
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Zatacznik nr 7 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przytaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

ZAWIADOMIENIE PRZED WYDANIEM DECYZJI — ART. 10 KPA

Znak sprawy: ... Miegjscowos¢ i data: ...............

Adresat/pelnomocnik:

ZAWIADOMIENIE

0 mozliwosci wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodéw i materialow

Stosownie do art. 10 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego, przed wydaniem decyzji w
postepowaniu dotyczacym obowigzku przytaczenia nieruchomos$ci oznaczonej jako dziatkanr ......... ,
obrgb ......... ,POtoZone] .....ooiiii do istniejacej sieci kanalizacyjnej, informuje
0 mozliwo$ci zapoznania si¢ z calym materiatem dowodowym oraz wypowiedzenia si¢ co do zebranych
dowodow i materiatow, a takze zgtoszonych zadan.

Z uprawnienia mozna skorzysta¢ w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia niniejszego zawiadomienia w
....................................... ,wgodzinach ................................e.eeo. W tym terminie mozna
rowniez ztozy¢ pisemne stanowisko, dodatkowe wyjasnienia i wnioski dowodowe.

Po bezskutecznym uptywie wskazanego terminu sprawa zostanie rozstrzygnigta na podstawie materiatu
znajdujacego si¢ w aktach.

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stuzbowego)
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Zatacznik nr 8 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przytaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

DECYZJA NAKAZUJACA WYKONANIE OBOWIAZKU

Organ:

Znak sprawy: ... Miegjscowos¢ i data: ...............

DECYZJA

Na podstawie art. 5 ust. 7 w zwigzku z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach oraz art. 104 i art. 107 Kodeksu postgpowania administracyjnego, po

rozpatrzeniu z urzedu sprawy dotyczacej nieruchomos$ci oznaczonej jako dziatka nr ......... , obreb
......... ,POlOZONE] ..o,

orzekam:

nakazuje Pani/Panu/.........ooiiiii e , jako

wiascicielowi/wspotwiascicielom/innej osobie wladajacej nieruchomos$cia w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt
4 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, przylaczenie nieruchomosci oznaczonej jako

dziatka nr ......... , obrgb ......... , polozonej ... , do istniejagcej sieci
kanalizacyjnej w terminie ......... dni od dnia, w ktéorym niniejsza decyzja stanie si¢ ostateczna.
Uzasadnienie

Nie pozostawiac ponizszych instrukcji w podpisywanej decyzji.

W tym miejscu nalezy przedstawic indywidualne ustalenia.
Okreslic¢, na podstawie jakich dokumentow ustalono strony i tytut prawny do nieruchomosci.
Opisac przebieg i status istniejgcej sieci oraz dowody potwierdzajgce zdolnos¢ odbioru sciekow.

Wyjasni¢ techniczng mozliwos¢ wykonania przylqcza dla konkretnej nieruchomosci, ze wskazaniem
dowodow i stanowiska przedsiebiorstwa.

Opisa¢ aktualny sposob odprowadzania Sciekow oraz ustalenia kontroli lub ogledzin.

Ustalié, czy istnieje przydomowa oczyszczalnia spetniajgca wymagania odrebne i oceni¢ ewentualne

dowody strony.

Przytoczy¢ i ocenic wszystkie istotne twierdzenia, zarzuty i dowody stron zgodnie z art. 80 KPA.
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Wyjasni¢ zastosowanie art. 5 ust. 1 pkt 2 i ust. 7 ustawy o czystosci i porzqdku w gminach do
ustalonego stanu faktycznego.

Uzasadni¢ diugos¢ terminu wykonania obowigzku, uwzgledniajgc realny zakres formalnosci i robot.

Pouczenie

Od niniejszej decyzji stuzy odwotlanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Sieradzu,
wnoszone za posrednictwem Wojta Gminy Patnéw, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwotania
wobec Wojta Gminy Patnéw. Z dniem doreczenia organowi o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do
whniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postgpowania decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna.

Decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania, jezeli jest zgodna z
zadaniem wszystkich stron lub jezeli wszystkie strony zrzekly si¢ prawa do wniesienia odwolania, a
takze w innych przypadkach przewidzianych w ustawie.

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego)
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Zatacznik nr 9 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przytaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

UPOMNIENIE DOTYCZACE OBOWIAZKU NIEPIENIEZNEGO

Znak sprawy: ... Miejscowos¢ i data: ...............

Zobowiazany/adres

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji jako wierzyciel wzywam do wykonania obowigzku o charakterze niepienigznym

wynikajacego z wykonalnej decyzji Wojta Gminy Patnéw z dnia ............... , znak ............... ,
polegajacego na przylaczeniu nieruchomos$ci oznaczonej jako dziatka nr ......... , obreb ......... ,
POIOZONE] ..vovviiiii do istniejacej sieci kanalizacyjnej.

Obowigzek powinien zosta¢ wykonany w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia niniejszego upomnienia.
Niewykonanie obowigzku po uptywie tego terminu spowoduje skierowanie sprawy na droge egzekucji
administracyjnej obowigzkéw o charakterze niepienigznym oraz moze skutkowac zastosowaniem
srodkow egzekucyjnych przewidzianych w ustawie, w tym grzywny w celu przymuszenia albo
wykonania zastepczego.

Koszty upomnienia w aktualnej wysokosci wynikajacej z wilasciwych przepisow wykonawczych
obcigzajg zobowigzanego. Na dzien sporzadzenia pisma wynosza ......... zt 1 podlegaja wplacie na
rachunek ........cooviiiiiiiiiii e , z podaniem znaku sprawy.

Jezeli obowigzek zostal wykonany przed dorgczeniem niniejszego upomnienia, wnosz¢ o niezwloczne
przedstawienie dokumentow lub umozliwienie weryfikacji wykonania.

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stuzbowego)
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Zatacznik nr 10 do Procedury

kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przytaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

POSTANOWIENIE O NALOZENIU GRZYWNY W CELU PRZYMUSZENIA

Znak organu egzekucyjnego: Miejscowosc 1 data:

POSTANOWIENIE
o nalozeniu grzywny w celu przymuszenia

Na podstawie art. 119 § 1, art. 121 i art. 122 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, po rozpatrzeniu sprawy egzekucyjnej prowadzonej na podstawie tytutu
wykonawczego nr ......... z dnia ......... , dotyczacego obowiazku przylaczenia nieruchomosci
oznaczonej jako dziatka nr ......... , obrgb ......... , POOZONE] ..vviiiiii do
istniejgcej sieci kanalizacyjnej,

postanawiam:

1. NatoZy¢ na ZoDOWIGZANEZO .. ..vineiniititt ettt e et eae e eaeaes grzywne w
celu przymuszenia W kwocie zt (stownie:
2. Wezwaé zobowigzanego do uiszczenia grzywny w terminie ......... dni od dnia dorgczenia
niniejszego postanowienia na rachunek........cccoevveviveviieniecieeeeeese e
3. Wezwa¢ zobowigzanego do wykonania obowiazku wskazanego w tytule wykonawczymnr ......... z
dnia ......... w terminie ......... dni od dnia dorgczenia niniejszego postanowienia.

4. Obcigzy¢ zobowigzanego optatg za czynnos$¢ egzekucyjng w wysokosci ustalonej wedtug aktualnego
brzmienia art. 64a ustawy o postegpowaniu egzekucyjnym w administracji, tj. ............... zk.

Uzasadnienie

[Opisac tytut obowiqzku, jego wykonalnos¢, termin wykonania, doreczenie upomnienia, wystawienie
tytutu wykonawczego, dotychczasowe czynnosci i aktualny brak wykonania. Wyjasni¢, dlaczego
grzywna jest celowa, proporcjonalna i niezbedna oraz dlaczego ustalono jq w danej wysokosci.
Sprawdzi¢ aktualne limity z art. 121 u.p.e.a.]

Pouczenie

Id: 35C2FC37-11C4-4ABE-BD13-4EB10069ESES. Podpisany Strona 16



Na niniejsze postanowienie stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Sieradzu,
wnoszone za posrednictwem Wojta Gminy Pgtndw, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia postanowienia.

Whiesienie zazalenia nie wstrzymuje postepowania egzekucyjnego, chyba ze organ egzekucyjny albo
organ wyzszego stopnia postanowi inaczej.

W razie wykonania obowigzku grzywna nieuiszczona albo niesciggni¢ta podlega umorzeniu na
zasadach okreslonych w art. 125 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji. Na wniosek
zobowigzanego, ktory wykonal obowigzek, uiszczona albo $ciggnig¢ta grzywna moze zosta¢ zwrdcona
w przypadkach i na zasadach okre$lonych w art. 126 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji.

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
1 stanowiska stuzbowego)
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Zatacznik nr 11 do Procedury
kontroli, postgpowania administracyjnego

i egzekucji obowiazku przytaczenia
nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej

LISTA KONTROLNA PRZED PODPISANIEM DECYZJI LUB WSZCZECIEM EGZEKUCIJI

Obszar

Pytanie kontrolne Tak / Nie [Uwagi
Wiasciwosé Wit jest wlasciwy miejscowo i rzeczowo.
Stron Ustalono wszystkie strony, w tym wspotwlascicieli, i
Y prawidlowe adresy.
., 'Udowodniono istnienie, gotowos$¢ i mozliwos¢
Siec¢ . s
odbioru Sciekdw.
Mozliwosé Ocena dotyczy konkretnej nieruchomosci, nie tylko
techniczna ulicy lub miejscowosci.
. Zweryfikowano istnienie i zgodno$¢ przydomowe;j
Wyjatek ry _ o przy )
oczyszczalni.
Strona mogta uczestniczy¢ w dowodach i odnies¢ si
Dowody . 8 4 ¢
do materiatu.
Art. 10 KPA Zawiadomienie dorgczono i termin uptynat.
. Obowiazek, nieruchomos¢ 1 termin wykonania s
Sentencja . ¢ WY 2
jednoznaczne.
. Oceniono wszystkie dowody 1 zarzuty; nie uzyto
Uzasadnienie 4 4 4 vt
samego szablonu.
. 'Wskazano wtasciwy organ, tryb i termin $rodka
Pouczenie .. Wy orean, ty
zaskarzenia.
.. . IDokument podpisata osoba uprawniona; rozdzielnik
PPodpis i doreczenial, pocp P
jest kompletny.
. Obowigzek jest wykonalny, upomnienie dorgczono,
Egzekucja . i . Jestwy v up €
termin minat, sporzgdzono aktualny tytut.
Zweryfikowano teksty ustaw, urzedowe wzory, koszt
IAktualnos¢ prawa |, Y ., v L € R Y
i oplaty na dzien czynnosci.

Sprawdzit / data / podpis:
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