ZARZADZENIE NR 115/2024
WOITA GMINY PATNOW

z dnia 21 czerwca 2024 r.

w sprawie zmian w ,,Regulaminie udzielania zaméwier publicznych w Urzedzie Gminy Patnéw”

Na podstawie art. 31 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r.
poz. 609, 721 z p6in. zm.), art. 44 ust. 3 i art. 53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872 z p6in. zm.), art. 2 ust 1ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 Prawo Zamodwien Publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 2019 z péin. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Traci moc ,Regulamin udzielania zaméwieri publicznych w Urzedzie Gminy Pgtnéw” wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 60/2024 Wojta Gminy Patndw z dnia 9 kwietnia 2024 r.

§ 2. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zaméwieri publicznych w Urzedzie Gminy Patnéw” w brzmieniu
zatacznika do niniejszego Zarzadzenia, uwzgledniajacy zalecenia wskazane w raporcie po przeprowadzonym
audycie.

§ 3. Zobowigzuje Sekretarza Gminy do zapoznania z wprowadzonymi zmianami pracownikow Urzedu
Gminy.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 115/2024
Wajta Gminy Pgtnow

z dnia 21 czerwca 2024 r.

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Patnéw

§ 1. Zasady ogoine

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowieri publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art.2 ust. 1 pkt. 1) ustawy zdnia 11wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwieh publicznych, tj.
130 000,00 zt netto, zwanych dalej ,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:
e zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,

e racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacjg zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktaddéw.

3. Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamdwien.

4, Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy Urzedu Gminy Patnéw, zwanego
dalej Jednostka, zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:
e kierownicy komarek organizacyjnych,

e pracownicy Jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy przygotowaniu i udzielaniu

zamdwienia.
6. Postepowanie przygotowuja i prowadza pracownicy na stanowiskach merytorycznych oraz stanowisko,
zajmujace sie realizacjg zamdwien publicznych.
7. Za przygotowanie i prowadzenie postepowania odpowiada kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej

lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku pracy.

8. Zaméwienie publiczne nie moze zostaé udzielone firmie lub osobie podlegajgcej wykluczeniu na
podstawie zapisOw ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczedstwa narodowego (Dz. U. 2024, poz. 507 ze
zm.).

§ 2. Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamodwienia

1. Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, nalezy ustali¢ jego wartos¢ szacunkowq (bez podatku VAT)
z nalezytq starannoscia.
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2. Ustalenia wartoéci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamoéwienia lub inny pracownik wyznaczony przez bezposredniego przefozonego komérki
organizacyjnej. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé réwniez osoba zatrudniona na podstawie
odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

3. Warto$¢ zaméwienia ustala sie na podstawie:
a) badania rynku;

b) zsumowania wartoéci zaméwieri tego samego rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonychw terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,z uwzglednieniem zZmian
iloéciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego

wskaZnika wzrostu cen towarow i ustug;
c) kosztorysu inwestorskiego lub programu funkcjonalno-uzytkowego - dla robét budowlanych.
4. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sig na czas:

e nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoécia zamowienia jest

wartos$é miesieczna pomnozona przez 48;

e oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamodwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia,

b) dtuiszy niz 12 miesigcy, wartosciy zamodwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koricowej przedmiotu umowy w sprawie

zamodwienia publicznego.

5. Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s3 dostawy |lub ustugi, oraz
nie weczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zaméwienia sa roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czgsciach powyisze terminy

odnosza sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

6. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

7. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sa w szczeg6lnosci:
e kosztorys inwestorski;
e protokét z szacowania wartosci zamdwienia;

o kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z okresu poprzedzajgcego moment
szacowania wartoéci zamdwienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych

ogoétem;
e zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;
e odpowiedzi ofertowe wykonawcow;

e wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone data dokonania

wydruku);
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e szacunek zamoéwienia okreslony na podstawie poprzedniego zamdwienia, tj. z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia;

e notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu unikniecia obowigzku stosowania

ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 3. Procedura udzielenia zaméwier o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosc kwoty
20 000 zt netto

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia dokonuje wyboru wykonawcy,
kierujac sie zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadow.

2. Przy udzieleniu zaméwienia, pracownicy dokonujg zamdwienia na podstawie ustnej lub pisemnej
akceptacji kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej oraz potwierdzeniu przez komérke
finansowa, zabezpieczenia érodkéw na wskazane zaméwienie w formie elektronicznej (e-mail) lub ustne;j.

3. Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia jest:
e opisana faktura lub rachunek lub
e notatka zawierajaca informacje o rozeznaniu cenowym i uzasadnieniu wyboru oferty (Zatgcznik nr 2)

4. Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych w Jednostce.

5. Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w komorce organizacyjnej realizujgcej
zamowienie, ktéra jest odpowiedzialna za jej archiwizacjg.

6. Wylonienie Wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej do 20 000 zt netto oraz realizacja tego
zamoéwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 4.

§ 4. Procedura udzielenia zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej réwnowartosci kwoty
20 000 zt netto, lecz nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 70 000 zt netto

1. Przy udzieleniu zaméwienia, pracownicy merytoryczni sktadajg wniosek wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 1, do kierownika Jednostki.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia, przeprowadza rozeznanie rynku,
z zastrzezeniem § 1 ust 2, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego, zgodnie z zalacznikiem
nr 3 do Regulaminu, kierowanego do wykonawcéw w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem
terminu sktadania ofert oraz okre$leniem przedmiotu zamdwienia.

4, Wykonawcy skfadajg oferty w formie pisemnej, zwycena przedmiotu zamowienia opisanego
w zaproszeniu do sktadania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego terminu. Niespetnienie ktéregokolwiek
z ww. warunkow skutkuje odrzuceniem oferty.
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5. Kierownik Jednostki lub osoba przez niego upowazniona dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej,
sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu (spetniajacych warunki udziatu w postgpowaniu).

6. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, Ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

7.Jezeli w postepowaniu zostanie ziozona jedna oferta, to decyzje ojej wyborze lub nie wybraniu
podejmuje Kierownik lub osoba przez niego upowazniona.

8. Kierownik lub osoba przez niego upowazniona, moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu negocjacji
z wszystkimi wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu (spetnili wszystkie wymagane
warunki udzialu w postepowaniu), zmierzajgc do obnizenia cen ofertowych.

9. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia, zaprasza telefonicznie lub
elektronicznie (e-mail) wykonawcéw do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajac termin spotkania w siedzibie
zamawiajacego. Negocjacje moga byé réwniez przeprowadzone elektronicznie (e-mail), jezeli wykonawca

wyraza takg wole.

10. Negocjacje beda prowadzone tylko raz, oddzielnie z kazdym wykonawca, przez Kierownika Jednostki lub
osobe przez niego upowazniong i pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia.
Prowadzone negocjacje winny mie¢ charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié
informacji zwigzanych z negocjacjami w trakcie ich trwania.

11.Po zakofczeniu negocjacji, pracownik prowadzacy postgpowanie sporzadza notatke
z przeprowadzonych negocjacji zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 8 do Regulaminu, ktéra
zatwierdza Wykonawca i Kierownik Jednostki lub osoba przez niego upowazniona. W przypadku, gdy negocjacje
byty prowadzone zwykonawcy elektronicznie (e-mail), wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego
potwierdzenia wynegocjowanej ceny drogg mailowa. Potwierdzenie to zostaje zataczone do pierwotnie

ztozonej przez wykonawce oferty.

12. Po zakoriczeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, nastepuje wybor oferty najkorzystniejszej

i podpisanie umowy/wystawienie zlecenia.

13. Z postepowania nale?y sporzadzi¢ notatke, zgodnie ze wzorem nr 5 do regulaminu, dokumentujac
przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy zamowienia.

14. W przypadku kierowania zapytari isktadania ofert drogg mailowa, wydruki zafacza sig do notatki
z postepowania.

15. Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie umowa/wystawione zlecenie, podpisana(-
e) przez Kierownika Jednostki lub osobe przez niego upowazniong, przy kontrasygnacie Skarbnika, po naleiytym
zrealizowaniu ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

16. Opis faktury lub rachunku musi by¢ takie zgodny zinstrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych w Jednostce.

17. Dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest w komdrce organizacyjnej
realizujacej zamdwienie, ktéra jest odpowiedzialna za jej archiwizacjg.
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§ 5. Procedura udzielenia zaméwieri o wartosci szacunkowej przekraczajacej réwnowartosci kwoty
70 000 zt netto, lecz nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto

1. Przy udzieleniu zamowienia, pracownicy merytoryczni sktadaja whniosek wg wzoru stanowiacego zatacznik

nr 1, do kierownika Jednostki.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia, przeprowadza rozeznanie rynku,
z zastrzezeniem § 1 ust 2, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcéw Swiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, kt6ra zapewnia konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

3. Zaproszenie do skfadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego, zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 do Regulaminu, kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem
terminu sktadania ofert oraz okreéleniem przedmiotu zaméwienia.

4. Zaproszenie do sktadania ofert wraz z zatacznikami obligatoryjnie publikuje sie w Biuletynie Informacji
Publicznej pod adresem https://patnow.biuletyn.net/ w zaktadce ,Zamowienia publiczne izapytania
ofertowe”, strona ,Zapytania ofertowe”.

5. Wykonawcy skfadajg oferty w formie pisemnej, zwycena przedmiotu zamodwienia opisanego
w zaproszeniu do sktadania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego terminu. Niespetnienie ktéregokolwiek

z ww. warunkow skutkuje odrzuceniem oferty.

6. Kierownik Jednostki lub osoba przez niego upowazniona dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej,
spoérod ofert niepodlegajacych odrzuceniu (spefniajacych warunki udziatu w postepowaniu).

7. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, Ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacjg zamodwienia wzywa wykonawcow,
kt6rzy ztozyli te oferty, do ztoienia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

8. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzje o jej wyborze lub nie wybraniu
podejmuje Kierownik lub osoba przez niego upowazniona.

9. Kierownik lub osoba przez niego upowazniona, moze podjaé decyzje o przeprowadzeniu negocjacji
z wszystkimi wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu (spetnili wszystkie wymagane
warunki udziatu w postepowaniu), zmierzajac do obnizenia cen ofertowych.

10. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia, zaprasza telefonicznie lub
elektronicznie (e-mail) wykonawcéw do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajac termin spotkania w siedzibie
zamawiajacego. Negocjacje moga by¢ rdwniez przeprowadzone elektronicznie (e-mail}, jezeli wykonawca

wyraza takg wole.

11. Negocjacje beda prowadzone tylko raz, oddzielnie z kazdym wykonawca, przez Kierownika Jednostki lub
osobe przez niego upowazniong i pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia.
Prowadzone negocjacje winny mie¢ charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnic¢
informacji zwigzanych z negocjacjami w trakcie ich trwania.
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12.Po zakonczeniu negocjacji, pracownik prowadzacy postepowanie sporzadza notatke
z przeprowadzonych negocjacji zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 8 do Regulaminu, ktdra
zatwierdza Wykonawca i Kierownik Jednostki lub osoba przez niego upowazniona. W przypadku, gdy negocjacje
byty prowadzone zwykonawcy elektronicznie (e-mail), wykonawca jest zobowigzany do niezwltocznego
potwierdzenia wynegocjowanej ceny droga mailowa. Potwierdzenie to zostaje zafaczone do pierwotnie
ztozonej przez wykonawce oferty.

13. Po zakoriczeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, nastepuje wybor oferty najkorzystniejszej
i podpisanie umowy/wystawienie zlecenia.

14.Z postepowania nalezy sporzadzié¢ notatke, zgodnie ze wzorem nr 5do regulaminu, dokumentujac
przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy zaméwienia.

15. W przypadku kierowania zapytan isktadania ofert droga mailowa, wydruki zafacza sig do notatki
z postepowania.

16. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia bedzie umowa/wystawione zlecenie, podpisana (-
e) przez Kierownika Jednostki lub osobe przez niego upowazniong, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym
zrealizowaniu ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

17. Opis faktury lub rachunku musi by¢ takie zgodny zinstrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych w Jednostce.

18. Dokumentacja z postepowania o zamdéwienie przechowywana jest wkomdrce organizacyjnej
realizujgcej zamoéwienie, ktdra jest odpowiedzialna za jej archiwizacjg.

§ 6. Procedura udzielenia zaméwieri o wartosci szacunkowej réwniej lub przekraczajacej
réwnowartosé kwoty 130 000 zf netto

1. W przypadku zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa jest rowna lub wigksza niz 130 000 2t netto
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zamdwieri Publicznych (Dz. U. z2019r.
poz. 2019 ze zm.).

2. Pracownik merytoryczny sktada do kierownika Jednostki wniosek wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6.
Nastepnie dostarcza opis przedmiotu zaméwienia tacznie ze wskazaniem wymaganych parametréw przedmiotu
zaméwienia do komdrki zajmujgcej sie zamdwieniami publicznymi.

3. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest udzieli¢ wszelkiej pomocy merytorycznej niezbednej do
prawidtowego opracowania Specyfikacji Warunkdw Zamowienia oraz innych niezbgdnych dokumentow.

§ 7. Warunki odstgpienia od regulaminu
1. Dla zaméwien, ktdre moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawcg:

e 2 przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie $ciekow do
sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta, powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesytowe
energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

e z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

» w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej i artystycznej,
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nie majg zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zamdwienia udziela sie jednemu wykonawcy
$wiadczacemu przedmiotowa dostawe, ustuge lub robote budowlana.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow zdarzenia
losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie moina byto przewidzie¢, w szczegblnosci
zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

3. Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia wniosek,
Kierownik Jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad okreslonych niniejszym
regulaminem i dokona¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 8. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Kierownik lub osoba przez niego upowaziniona, zamyka postepowanie o udzielenie zamdwienia bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

e nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sa niezgodne z trescig zaproszenia,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg zamawiajacy zamierzat wydatkowa¢ na

realizacje zamdwienia,
e zinnych waznych powodoéw.

2.W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie zamdwienia,
procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzjg Kierownika lub osoby przez niego
upowainionej, na podstawie niniejszego Regulaminu, majac na wzgledzie okolicznosci zamkniecia
postepowania oraz zasady okreslone w art. 35 ustawy o finansach publicznych oraz w art. 2 ust.1 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.

3. Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajagcego zadnych roszczen zwigzanych z zamknigciem

postepowania.

§ 9. Inne postanowienia

1. Rejestr wszystkich udzielonych zamoéwier o wartosci nizszej niz 130 000 zt netto w formie elektronicznej,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr7 do Regulaminu, prowadzi pracownik odpowiedzialny za zamodwienia

publiczne.

2. Pracownik zajmujacy sie zaméwieniami prowadzi w formie elektronicznej rowniez rejestr zbiorczy
wszystkich udzielonych zaméwiert o wartosci rownej i wyzszej niz 130 000 7t netto. Wzdr Rejestru stanowi
zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zaméwieri publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowigzujgcego prawa.
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Zataczniki do regulaminu:

1. Zatacznik nr 1 — Wniosek o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci przekraczajace]
rownowartoéé 20000zt netto, lecz nie przekraczajacej 70 000zt netto, lub o wartosci przekraczajgcej
réwnowarto$¢ 70 000 zt netto, lecz nie przekraczajacej 130 000 zf netto;

2. Zatgcznik nr 2 — Notatka z rozeznania rynku;

3. Zatgcznik nr 3 — Zapytanie ofertowe;

4. Zatgcznik nr 4 — Oferta (formularz);

5. Zatgcznik nr 4.1 — Formularz oferty (dotyczy obstugi bankowej);

6. Zatacznik nr 5— Notatka z postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ przekracza
réwnowartosé kwoty 20 000 zt netto, lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 70 000 zt netto, lub ktorego
wartos¢ przekracza 70 000 zt netto , lecz nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000 zt netto;

7. Zatacznik nr 6 — Whniosek o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci rownej lub
przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty 130 000,00 zt netto;

8. Zatacznik nr 7 — Rejestr zamdwien publicznych;

9. Zatacznik nr 8 — Notatka stuzbowa z negocjacji.
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Zat.nr 1 {(wzor)
PRtnow, oo cccrercecneciinnnns

Znak sprawy:

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartasci przekraczajacej réwnowartos¢
kwoty 20 000 2t netto, lecz nie przekraczajacej réwnowartosci 70 000 zt netto*

kwoty 70 000 zi netto, lecz nie przekraczajacej réwnowartosci 130 000 zt netto*

1. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA. ...t s
(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary, cel)
2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:
VY0 o K10l 111 11 o I TTTUTT o O PPN zt
WArtOSE BrUtTO....ocviie et e zt
3. Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonano w dniu ........... Na podstawie ...
4. Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci ZamOWIENIA ......cocovviiiiiininiii

5. Inne wazne informacje dotyCzgce ZaMOWIENIA: ....couvciiisinenrme st ettt e st s

7. Termin realizacji ZAMOWIENIA .....ccveecrerie ittt
8. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia
(imie i nazwisko)
9. 7rédto finansowania: $rodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotowego
zamodwienia ujeto w budzecie Gminy zgodnie z:
dziatem .............. rozdziatem ................ paragrafem .................

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Zgodne zregulaminem udzielania przez Jednostkg zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 zf netto

Akceptuje:
(data i podpis skarbnika lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

(data i podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)

*niewltasciwe skresli¢
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Zat.nr 2 (wzdr)

NOTATKA Z ROZEZNANIA CENOWEGO | WYBORU WYKONAWCY

2. Rozeznanie cenowe Przeprowadzono ..o iocesitssssssinssssssssnsnec s NV o] T-1 £ o{1 1 o RO

3. Oferty:

Cena netto / cena

I k ia oc u i
brutto nne kryteria oceny wagi

Lp. Nazwa i adres firmy

1 |
2

3 : R — | I —

4, WyBrano OFerte FilMmY .. . et sttt sib s s s s s s
5, UZASAGNIENIE caveeeeereteeerereeseeeeeeesetessssasssesesssesseasasar easesasaesscrsessessntsstn it sasisasssrasnssen e et et serass artsntenseuenissins

6. OdStaPIENIe 0T FOZEZNANTA.....cviceeerrriririnii st s s snb e SR st ees s b s s sanatbens

Patnow, dnia ...c..crnnenane. r.

podpis pracownika merytorycznego
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Zat.nr 3 (wzor)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Patnéw zaprasza do skfadania ofert na wykonanie zamdwienia pn.:

1
2
I 00 0 11 Y L 16 L LA L R OO TN
4. Termin realizacji ZAMOWIENIA! ..o riereerree et e s et e e e s s e s s en e s esen e beenas
5

. Warunki udziatu W pOSTEPOWENIUZ c..vvecrieieiitiier i st
(opis warunkéw udziatu w postgpowaniu i sposéb wykazania ich spetniania)
6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: ...

{opis kryteriéw i sposdb przyznawania punktéw)

~

. INNE POSTANOWIBINIA! 1eieriveieriiriircercereer sttt ettt e e er b e e b r et st s st as s en e et raneenr e
(opis waznych postanowien dotyczacych zamdwienia)
8. Informacje szczegdtowe na temat zamowienia dOSTEPNE SG: i imicnniiniir s e

9. Wybdr oferty nastgpi zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwiert publicznych w Urzgdzie Gminy
Patndw, stanowigcego zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 115/2024 Wéjta Gminy Patndw z dnia 21.06.2024 r

Patnéw, dnia .....ccceeee 1
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Zat. Nr 4 (wzo6r)

(miejscowosc, data)
Pieczgtka oferenta

OFERTA
Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace
sktadam oferte nastepujacej tresci:

1. oferujemy wykonania zamdwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

cene brutto: .oevceveeesccennen 2t
E oXT4 1 L= PP
cene netto: e pAf

2. Termin wykonania ZGMOWIENIA: ...cececeereiriiinrierirnsiese e er e ssress s s srre b s sbsasnsss e
3, Warunki pratnosgCis oo eececeeneree i ss st es e e s e s
4. OKIeS GWAPANC]I: coeerverererrersceersmmemmcsiissisns s sssssssnses ssassassssssarsassansssses s sassusns
5. Oswiadczam, ze:
- zapoznali$my sie z projektem umowy*,
- zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego™.
6. Oferte niniejsza sktadam na ............. kolejno ponumerowanych stronach.

7. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty s3:

8. Oéwiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w catym okresie waznosci umowy i zawiera
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

9. Oéwiadczamy, iz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej ifinansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia.

10. Oéwiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgtej przedmiotem
zamoéwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym umotzliwiajgcym realizacjg zaméwienia.

11. O¢wiadczamy, ze nasza firma nie podlega wykluczeniu na podstawie zapiséw ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2 2024 r., poz. 507 ze zm.).

Podpis osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢
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Zat. Nr 4.1 (wz6r)
FORMULARZ OFERTY

[nazwa Wykonawcy]

Nizej podpisany/pPodpiSani™ ...t s
DziatajgC W imi€NIU i NA FZECZ coereiiiiiririiet e e s
w odpowiedzi na przekazane ,Zapytanie ofertowe” na:

,, Kompleksowa obstuga bankowa budietu Gminy Patnéw wraz z podlegtymi jednostkami organizacyjnymi
w okresie od ........... dO .ueeeeee ”

sktadam/sktadamy* niniejsza oferte:

1. Oéwiadczam/os$wiadczamy*, ze zapoznalem/zapoznali§my* sie z warunkami ,Zapytania ofertowego”
i nie wnosze/wnosimy* do niego zadnych zastrzezen.

2. Oferuje/oferujemy* realizacje zaméwienia zgodnie z ,Zapytaniem ofertowym” za cene oferty
............................. zt brutto - MIESIECZNA, STOWNIE: ....cooviiviiiiiiiiiinietiire et s

oY =J ] (=18 AV AR zt netto - MIESIECZNA, STOWNIE: ..c.ooovvviiiiiiiinriineeve et

3. Oprocentowanie $rodkdw na rachunkach bankowych w oparciu o WIBID 1 M z dnia cccoovvevennnncne. plus
stata marza, ktéra Wynosi .....uenmneveneineee e,

Oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych (do poréwnania ofert) wynosi .......... % w stosunku
rocznym.

4. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym w oparciu 0 WIBOR 1M z dnia .................. plus stata marza,
ktora Wynosi «...cceveeenvenccneeeneenes

Oprocentowanie kredytu w rachunku biezagcym (do poréwnania ofert) w wysokosci ......... % w stosunku
rocznym.

5. Zobowigzuje/zobowigzujemy * sie wykonaé zaméwienie W Terminie: ...
6. Oswiadczenie:

Oéwiadczamy, ze nasza firma nie podlega wykluczeniu na podstawie zapiséw ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507 ze zm.).

*niepotrzebne skresli¢

Zatgczniki:

[podpis Wykonawcy /upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy]
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Zat. Nr 5 (wzdr)
Znak sprawy:

Notatka z postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ przekracza
réwnowartoéé kwoty 20 000 zt netto, lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 70 000 zt netto *

lub kwoty 70 000 zt netto, lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto*

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIEMIA: ..ot i e st st s s s

3. Wartos€ szacunkOWa ZamMOWIENI. v.ueeeerereeeeieeeeerirrraitcniniinstsierer st ssssessnns e sae s seeese s ttassnraeseas zt netto.

4, Wartos¢ zamoOwienia W EUID ..occceevvereviiieniiriceniiiecninseseessonnensnns przeliczona zgodnie z obwieszczeniem
Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia:........occooenninniniinnns

6. Data ustalenia wartosci zamdéwienia (data otwarcia ofert): ..o

6a. Ztozone oferty:

Nazwa wykonawcy i adres

Cena netto Cena brutto Inne kryteria Punkty
| wykonawcy

7. Termin SKEAAANTA OFQIE: . neeiiieeret ettt et e e ettt esrt s e s s nen e es s bab e e s e ssabse e s naaasaa s e se s renesaes
8. WyDAI WYKONAWCY NI .ottt st

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

10. NOtatke SPOrZaazit/Ia: ...coeuiei ettt b s

(data i podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam wybor wykonawcy:

(data i podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)

*niewtasciwe skresli¢
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Zat. Nr 6 (wzdr)
Patndw, ....cceveeeene

Znak sprawy:

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / usfugi / roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajgcej rownowartos¢
kwoty 130 000,00 zt netto

1. Wniosek o udzielenia zamdwienia publicznego na dostawe/ustuge/roboty budowlane*
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

[§17 1 {0 JG R RUOURUTN 2} (STOWNIE! ettt s )
Brutto coeeceeee e erereeans 2 (STOWNIE: et e e )]
wysoko$¢ podatku VAT...................

Nr kategorii STOWNIKA CPV ...t s s r e

przewiduje / nie przewiduje sie* udzielenia zaméwien uzupetniajgcych do wysokosci 50% podstawowego
przedmiotu zamdwienia na ustugi i roboty budowlane oraz 20% podstawowego zaméwienia na dostawy

(na podstawie art. 214 ust.1 pkt. 7 Ustawy Prawo zaméwien publicznych)
tACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI:

NEEO corcie e ZH (STOWNIE! e )

rok biezacy - Warto$€ NETEO .o s zt
S WAIOSE DIULTO coveeetiereicece ettt e e s s b g e st s e e saa e aensnenas zt
lata nastepne - Wartose... NETLO ..o st zt

= WALOSCae. BIUTEO ettt ssesessss s s ssessesevsnssusarsannsensenasesss 2T

4, Ustalenia wartodci zamdwienia dokonano wdniu e na podstawie

I DT 1 W =T 1172 of | OO OO

6. Zrodio finansowania: srodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotowego zamdwienia ujeto
w budzecie Gminy zgodnie z:

dziatem ........... rozdziatem ................ paragrafem ................
7. WNIOSEK SPOTZGUZI/A: oeeee vt ettt ettt ce et et sre s smeat s b s b sa e s s o sha st shs ea ot et s e e sa e e sasber e e sas semeeene nee
8. Wykaz zatgcznikow:
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(data i podpis pracownika merytorycznego)

W ZWIGZKU 2 WIHOSKIEIM oot srtstb s e e st st st s s s s e , pracownik

zamowien publicznych, proponuje przeprowadzenie niniejszego postepowania w trybie

Akceptuje:

Zatwierdzam:

(data i podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢
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Zat.nr 7 (wzor)

Rejestr zamdwien publicznych

Wartosé

. | . zamowienia
Numer Przedmiot Pracownik Data _ Nazwa
zamOwienia | zamoéwienia | merytoryczny | realizacji Netto | Netto Brutto Wykonawcy

(zh) (euro) (zt)

| Lp. Uwagi
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Zat.nr 8 (wzodr)
Znak sprawy:
Patnow, dn. .....cceriviecrnnee.
Notatka stuzbowa z negocjacji 2 wykonawca zaméwienia publicznego

o wartoéci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto

( data przeprowadzenia negocjacji)

PrzedStawiCiel ZAMAWIBJGCEED cuvvireecerereremcarreeseres e s oeisststsess s ettt a s e entsea s s SR e s o e e ar s e SR 000
(wskazanie przedstawiciela zamawiajgcego)

oraz PrzedstawiCiel WYKONAWCY ... et esiesins st seasrasassss s anssasssensresessms s s snsssssas s s ssn st ssssst asnasnsns
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamdwienie publiczne o wartosci szacunkowej
nie przekraczajgcej réwnowartosci 130 000 zt netto obejmujacej

(wskazanie przedmiotu zamowienia)
Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zaméwienia:
- cena

- warunki ptatnosci

- gwarancja

(inne majace znaczenie dla zamawiajacego)

Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawiajacego
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