ZARZADZENIE NR 108/2022
WOJTA GMINY PATNOW

z dnia 16 sierpnia 2022 1.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci projektu lokalnego pn. ,,Dzietrzniki na plus”

Na podstawie art. 10 ust. 1 12 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 z pézn. zm.) oraz umowy Nr 600/RR/22 zawartej dnia 27.07.2022r., zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci pfojgktu lokalnego pn. ,,Dzietrzniki na plus” w brzmieniu
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia. ‘ 4

§ 2. Zobowiagzuje¢ wszystkich pracownikow do- przestrzegania istosowania procedur zawartych
w zalgezniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzagdzenia Nr 108/2022
Wojta Gminy Patnow

z dnia 16 sierpnia 2022 r.

I. SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI
1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu lokanlnego pn. ,,Dzietrzniki na plus".
2. Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu lokalnego jest Gmina Patnéw.

3. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w siedzibie jednostki w Urzedzie Gminy w Pgtnowie. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego Budzet WIN w wersji WINDOWS.
Autorem programu jest firma Ustugi Informatyczrie INFOSYSTEM - Tadeusz i Roman Groszek  05-120
Legionowo, ul. Dhuga 13.

System komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.

4. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od | stycznia do 31 grudnia.
5. Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesige, kwartat, potrocze, rok.

6. W zwigzku zrealizacja projektu lokalnego wyodrebnia sie konta syntetyczne z dodatkowym
rozszerzeniem o cyfr¢ — 52 (kod ksi¢gowy). Ponadto dopuszcza sie mozliwo$¢ tworzenia dodatkowe;j
analityki kont syntetycznych dla uzyskania informacji niezbgdnej dia prawidlowego rozliczenia projektu.

7. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie zklasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu. Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowej Kklasyfikacji dochodow, przychodéw irozchoddw oraz Srodkdéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych.

8. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

0. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami Zrodtowymi. Kazdy dowdd ksiggowy musi
odpowiada¢ okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy o rachunkowosci. a w przypadku opodatkowania
dostawcy lub ustugi podatkiem od towarow iustlug (VAT) — zustawy o podatku od towardw i ustug
i przepisow wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzefi gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje sie
chronologicznie.

10. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatkg wpltywu: Urzad Gminy Patndw, data
wplywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujacej.

11. Kazdy dowdd ksiggowy wolny od bledow rachunkowych powinien odzwierciedlaé rzeczywisty
przebieg operacji gospodarczej.

12. Ksiegi. rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, whasciwie kwalifikujac dowody ksiggowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z zachowaniem zgodnosci wydatkow
z zatwierdzonym budzetem.

13. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:
- w sposob celowy i oszczedny,
- umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzaf.

[d: 4C36A5DC-3C08-4797-Ad47-EEH0CCO44BA . Podpisany Strona |




- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

14. Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie dokumentu korygujqcego zewngtrznego lub dowodu
wewngtrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisdw w ksiggach rachunkowych nalezy dokona¢
poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych samych stronach kont na ktérych nastapil btedny zapis. Zapewni to
prawidlowg wysokos¢ obrotow i czytelnos¢ zapisow ksiegowych.

15. Bledy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawione przez skreslenie bledu i wpisanie poprawnej
tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej korekty.

16. Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny byt ich
zwigzek z projektem. "

17. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami -

i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentdéw
ksiegowych. Kazdy dowdd ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno -
rachunkowym.

18. Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje osoba ktora dokonuje kontroli tych
dokumentdw; poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza
czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowa
z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz sprawdza zgodnosé realizacji projektu
z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zamdwien Publicznych. Kontrolujacy na dowdd dokonania
kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w
szczegblnosei umieszeza date dokonania kontroli i wlasnoreczny podpis.

19. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdinosdci na sprawdzeniu czy dowod ksiggowy zawiera
cechy wymienione w pkt. 9, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowodd ksiggowy jest opatrzony
odpowiednia klauzula o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia
prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiegach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno —
rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe
i merytoryczne. Pod wzgledem formalnym irachunkowym dowody ksiggowe podpisywane sa przez
pracownika ksiggowosci,

20. Dowody ksiegowe dotyczace projektu zatwierdza Wéjt Gminy lub osoba przez niego upowazniona oraz
Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

21. Prawidtowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowig podstawe do
dokonania ptatnosci.

22. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacjg projektu przechowywane sg w siedzibie Urzgdu
Gminy w Patnowie.

23. Inne kwestie nie unormowane Ww niniejszym dokumencie nalezy stosowac¢ zgodnie zzasadami
przyjetymi w jednostce tj. Urzgdzie Gminy.

II. Organ Gminy Patnéw - PLAN KONT
Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
133-52 Rachunek budzetu
222-52 Rozliczenie dochodow budzetowych
223-52 Rozliczenie wydatkow budzetowych
240-52 Pozostate rozrachunki
901-52 Dochody budzetu
902-52 Wydatki budzetu
960-52 Skumulowane wyniki budzetu
961-52 Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
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991-52 Planowane dochody budzetu
992-52 Planowane wydatki budzetu

Zasady funkcionowania kont-opis

Konta bilansowe

Konto 133 -52 - "Rachunek budzetu"

Konto 133-52 "Rachunek budzetu" shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu. Zapisy na koncie 133-52 dokonywane sg wytacznie na podstawia
dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie
stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast

réznice wynikajgca z bledu odnosi si¢ na konto 240-32, jako "sumy do wyjasnienia". Roéznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronte Wn konta 133-52 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek.
Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw  budzetowych prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowej i uwzglednia wymogi sprawozdawczosci.

Konto 222- 52 - "Rozliczenie dochodéw budzetowyeh'

Konto 222-52 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222-52 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
iurzad obstugujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901-52.

Na stronie Ma konta 222-52 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe iurzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 133-52,

Ewidencje szczegéfowa do konta 222-52 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgedem obstugujacym organ podatkowy
Jjednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222-52 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222-52 oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222-52 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
iurzad obstugujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223-52 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223-52 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytuhu dokonanych przez  te  jednostki wydatkow  budzetowych.
Na stronie Wn konta 223-52 ujmuje si¢ $rodki przelane zrachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133-52.

Na stronie Ma konta 223-52 ujmuje si¢c wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgce] zokresowych sprawozdan tych jednostek zgodnie =zich planami finansowymi,
w korespondencji z kontem 902-52.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie dla kazdej jednostki osobno zgodnie z obowiazujacg klasyfikacja
budzetowa, co umozliwia rozliczanie jednostek z tytutu zrealizowanych wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223-52 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 240-52 - "Pozostale rozrachunki”
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Konto 240-52 "Pozostate rozrachunki" stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczeni ujmowanych na kontach 223-52 1224-52. -

Ewidencja szczegotowa do konta 240-52 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240-52 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240-52 oznacza stan naleznosdci, a saldo Ma konta 240-52 stan zobowiazan z tytutu
pozostalych rozrachunkéw.

Konto 901-52 - "Dochody budzetu"

Konto 901-52 .,Dochody budzetu" stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodéw budzetu w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 901-52 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnigtych dochodow
budzetu na konto 961-52.

Ewidencja szczegolowg prowadzi si¢ wg podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901-52 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-52 przenosi si¢ na konto 961-52.
Konto 902-52 - "Wydatki budzetu"

Konto 902-52 ,,Wydatki budzetu" stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych
budzetu.

Na stronie Wn konta 902-52 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem 223-52.

Na stronie Ma konta 902-52 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961-52.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 902-52 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej.
Saldo Wn konta 902-52 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902-52 przenosi sig na konto 961-52.
Konto 960-52 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960-52 ,,Skumulowane wyniki budzetu" stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow
budzetu jednostki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960-52 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961-52 i 962-52.

W ciggu roku konto 960-52 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki.

Konto 960-52 moze wykazywal saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960-52 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960-52 -stan skumulowanej nadwyzki

budzetu.

Konto 961-52- '""Wynik wykonania budzetu"

Konto 961-52 ,,Wynik wykonania budzetu" stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,
czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-52 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902-52. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-52 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu
roku dochoddéw budzetu, w korespondencji z kontem 901-52.

W ewidencji szczegdétowej do konta 961-52 wyodrebnia sig Zrodta zwigkszen i rodzaje

zmniejszef wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
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Na koniec roku konto 961-52 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961-52
przenosi si¢ na konto 960-52,

Konta pozabilansowe
Konto 991-52 - ”Planowane dochody budzetu”

Konto 991-52 - ,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz
jego zmian.

Na stronie Wn konta 991-52 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmieniajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991-52 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991-52 okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod détq ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991-52.

Konto 992-52- ”Planowane wydatki budzetu”

Konto 992-52- ,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz
jego zmian.

Na stronie Wn konta 992-52 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992-52 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkdw budzetowych
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992-52 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992-52.

III. Plan kont dla jednostki z opisem ksiegowati w jednostce - URZAD GMINY PATNOW
Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly
013 - 52 Pozostate srodki trwate
072 - 52 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 — 52 Rachunek biezgcy jednostki
Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 — 52 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - 52 Naleznosci z tytutu dochoddédw budzetowych
222 - 52 Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 — 52 Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - 52 Pozostate rozrachunki
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 — 52 Zuzycie materiatéw i energii
402 — 52 Ushugi obce
409 — 52 Pozostate koszty rodzajowe
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Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty '
720 - 52 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — 52 Fundusz jednostki
860 — 52 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 — 52 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — 52 Zaangazowanie wydatkow budZet.o_ﬁv/»yvcbh: roku biezacego
Opis kont |
Konta bilansowe
Zespot 0 - "Majatek trwaly"

Konto 013 — 52 "Pozostale srodki trwale"

Konto 013-52 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszent warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013-52 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych Srodkéw trwalych znajdujacych sig w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072-52.

Na stronie Wn konta 013-52 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkdw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013-52 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) wycofanie $rodkéw trwalych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkdw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013-52 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ Srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013-52 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 072 — 52 "Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych"

Konto 072-52 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartoSci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401-52.

Na stronie Ma konta 072-52 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmnigjszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072-52 ujmuje sie umorzenie srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072-52 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
$rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych
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odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatiie.

Konto 072-52 moze wykazywaé saldo Ma; ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
W pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Zespol 1 - "'Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"
Konto 130 — 52 "Rachunek bieiacy jédn-ostki"'

Konto 130-52 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130-52 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-52 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130-52 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku
saldo konta 130-52 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800-52.

Ewidencja szczegétowa do konta 130-52 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 130-52 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130-52 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont wydatkéw budzetowych; konto 130-52 w zakresie wydatkéw
budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku;

Saldo konta 130-52 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkoéw pienigznych
niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 223-52;

Zespal 2 - "Rozrachunki i rozliczenia®
Konto 201 — 52 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201-52 stuzy do ewidencji rozrachunkéw iroszczein krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt iustug, wtym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robét iustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Konto 201-52 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci iroszczenia oraz za splate izmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegbtowa do konta 201-52 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci izobowigzan krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegoinych kontrahentdw.

Konto 201-52 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczefi, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - 52 ""Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221-52 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221-52 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221-52 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221-52 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznosci dotyczg.
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Konto 221-52 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.

Konto 222 - 52 ""Rozliczenie dochodéw budzetowyeh"

Konto 222-52 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222-52 ujmuje sig dochody budzetowe przelane do budzetu, w koxespondencu
odpowiednio z kontem 130-52.

Na stronie Ma konta 222-52 ujmuje si¢- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800-52, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222-52 moze wykazywaé saldo -Ma, ktdére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222-52 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130-52.

Konto 223 - 52 ""Rezliczenie wydatkéw budzetowych™

Konto 223-52 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdétfinansowania programéw i projektow realizowanych
ze $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223-52 ujmuje sie w szczegélnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub
roczne przenigsienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800-52;

Na stronie Ma konta 223-52 ujmuje sie w szczeg6lnosci okresowe wplywy $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130-52;

Konto 223-52 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan Srodkow pleme;znych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223-52 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130-52.

Konto 240 —- 52 "Pozostale rozrachunki"

Konto 240-52 shuzy do ewidencji krajowych izagranicznych naleznosci iroszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-52 - 229-52.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240-52 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszezegdlnych tytutow.

Konto 240-52 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Zespoél 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
Konto 401 - 52 "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401-52 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw ienergii na cele dziafalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401-52 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
ana stronie Ma konta 401-52 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw ztytulu zuzycia
materiatéw i energii oraz na dzieri bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materiatéw i energii na konto 860-52.

Konto 402 - 52 ""Ushugi obce"

Konto 402 -52 stuzy do ewidencji kosztéw ztytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
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Na stronie Wn konta 402-52 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402-52 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obeych na konto 860-52.

Konto 409 — 52 "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409-52 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 401-52, 402-52.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione Koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860-52.

Zespdl 7 - "' Przychody, dochody i koszty". ,
Konto 720 - 52 "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720-52 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza
si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa. jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720-52 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw hudzetowych, a na stronie Ma
konta 720-52 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720-52 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720-52 przenosi sie na konto 860-52.
Na koniec roku konto 720-52 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - 52 "Fundusz jednostki"

Konto 800-52 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800-52 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800-52 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800-52 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 860 - 52 "Wynik finansowy"'
Konto 860-52 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860-52 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800-52.

Konta pozabilansowe
Konto 980 — 52 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980-52 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980-52 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980-52 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980-52 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkdw budzetowych.

Konto 980-52 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 998 — 52 '"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998-52 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998-52 ujmuje sie rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budZetoWych
w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 998-52 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych
w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998-52 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 998-52 nie wykazuje salda.
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