ZARZADZENIE NR 46/2022
WOJTA GMINY PATNOW

7 dnia 6 kwietnia 2022 1.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zadan realizowanych $rodkow z Funduszu
Pomocy ,,Finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie i obywatelom
dotknigtym konfliktem zbroinym na terytorium Ukrainy"”

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 z pdzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady rachunkowo$ci zadan realizowanych srodkéw z Funduszu Pomocy -
. Finansowanie lub dotinansowanie realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie i obywatelom dotknigtym
konfliktem zbroinym na terytorium Ukrainy"” w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania istosowania procedur zawartych
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 24 lutego 2022 roku.

Id: D1372EB6-3984-42D1-8DE4-C5878B7CE5CC. Podpisany Strona 1



Zalgcznik do zarzadzenia Nt 46/2022
Waéjta Gminy Pgtnow

z dnia 6 kwietnia 2022 r.

I. SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
i finansowej zadan realizowanych $rodkéw z Funduszu Pomocy - ,,Finansowanie lub dofinansowanie
realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie i obywatelom dotknigetym konfliktem zbroinym na terytorium
Ukrainy"'.

2. Dla potrzeb realizowanego zadania zostaly otwarte wyodrebnione rachunki bankowe o numerze 87 9256
0004 0075 8190 2000 0280 dla dochodéw oraz dla wydatkéw o numerze 11 9256 0004 0075 8190 2000
0290 w Banku Spétdzielezym w Lututéw Oddziat w Wieluniu .

3. Ksiggi rachunkowe zadania prowadzone sa w siedzibie jednostki w Urzgdzie Gminy w Patnowie. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego Budzet WIN w wersji WINDOWS.
Autorem programu jest firma Ushugi Informatyczne INFOSYSTEM - Tadeusz i Roman Groszek 05-120
Legionowo, ul. Dluga 13.

System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpicczajgce dostep do
wprowadzania danych.

4. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

5. Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesige, kwartat, pélrocze, rok.

6. W zwigzku z realizacjg zadania wyodrebnia si¢ konta syntetyczne z dodatkowym rozszerzeniem o cyfre
— 46 (kod ksiggowy). Ponadto dopuszcza sic mozliwosé tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych
dla uzyskania informacji niezbednej dla prawidtowego rozliczenia zadania.

7. Wyodrebniona ewidencja ksicgowa zadania prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okre§lona w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodéw, przychodow irozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

8. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.

9. Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrédtowymi. Kazdy dowod ksiggowy musi
odpowiada¢ okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania
dostawcy lub ustugi podatkiem od towaréw tustug (VAT) — zustawy o podatku od towaréw i ustug
1 przepiséw wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie
chronologicznie.

10. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony picczatka wptywu: Urzad Gminy Patndw, data
wplywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

11. Kazdy dowod ksiggowy wolny od bledow rachunkowych powinien odzwierciedlaé rZeczywisty
przebieg operacji gospodarcze;.

12. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezgco irzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody ksiggowe
w odniesieniu do klasyfikaciji budzetowej oraz zakladowego planu kont z zachowaniem zgodnosci wydatkow
z zatwierdzonym budzetem,

13. Wydatki ponoszone w ramach zadania musza by¢ realizowane:
- W sposob celowy i oszezedny,
- umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
- w wysoko$ci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzat,

- zgodnie z zasadami okredlonymi w przepisach ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
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14, Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub dowodu
wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapiséw w ksiggach rachunkowych nalezy dokona¢
poprzez korekte zapisow ujemnych na tych samych stronach kont na ktérych nastapil bledny zapis. Zapewni to
prawidiowa wysokoé¢ obrotdéw i czytelnos¢ zapisdw ksiggowych.

15. Bledy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawione przez skreslenie blgdu i wpisanie poprawne;j
tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej korekty.

16. Wszystkie dokumenty ksiegowe zadania muszg by¢ prawidlowo opisane, tak aby widoczny byl ich
zwiazek z zadaniem.

17. Realizacja wydatkdw nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, aneksami, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowod ksiggowy winien byc
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno -rachunkowym.

18. Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje osoba ktéra dokonuje kontroli tych
dokumentdw; poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza
czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie zadania, umowg
z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz sprawdza zgodno$¢ realizacji zadania
z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Kontrolujacy na dowod dokonania
kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w
szczeglOlnosci umieszeza date dokonania kontroli 1 wlasnorgezny podpis.

19. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlno$ci na sprawdzeniu czy dowdd ksiggowy zawiera
cechy wymienione w pkt. 9, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowdd ksiegowy jest opatrzony
odpowiednia klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia
prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno -
rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe
i merytoryezne, Pod wzglegdem formalnym irachunkowym dowody ksiggowe podpisywane sa przez
pracownika ksiggowosci.

20. Dowody ksiggowe dotyczace zadania zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona oraz
Skarbnik lub osoba przez nicgo upowazniona.

21. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowia podstawe do
dokonania platnosei.

22. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacja zadania przechowywane sg w siedzibie Urzedu
Gminy w Patnowie.

23. Inne kwestie nie unormowane w niniejszym dokumencie nalezy stosowal zgodnie z zasadami
przyjetymi w jednostce tj. Urzedzie Gminy.

1L Organ Gminy Patnéw - PLAN KONT
Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
133-46 Rachunek budzetu
223-46 Rozliczenie wydatkdw budzetowych
224-46 Rozrachunki budzetu
240-46 Pozostate rozrachunki
901-46 Dochody budzetu
902-46 Wydatki budzetu
960-46 Skumulowane wyniki budzetu
961-46 Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe
991-46 Planowane dochody budzetu
992-46 Planowane wydatki budzetu
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Zasady funkcionowania kont-opis

Konta bilansowe
Konto 133 -46 - "Rachunek budzetu”

Konto 133-46 "Rachunek budzetu" stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu. Zapisy na koncie 133-46 dokonywane sg wylacznie na podstawie
dowodow bankowych i musza byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia biedu
w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgca z bledu
odnosi si¢ na konto 240-46, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133-46 ujmuje si¢ wptywy §rodkow pienieznych na rachunek budzetu.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw — budzetowych prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowej i uwzglednia wymogi sprawozdawczosci.

Konto 223-46 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223-46 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi  ztytuhu dokonanych  przez  te  jednostki  wydatkéw  budzetowych.
Na stronie Wn konta 223-46 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
Jjednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133-46.

Na stronie Ma konta 223-46 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek zgodnie zich planami finansowymi,
w korespondencji z kontem 902-46.

Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ dla kazdej jednostki osobno zgodnie z obowigzujaeg klasyfikacja
budzetows, co umozliwia rozliczanie jednostek z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223-46 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224-46 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224-46 "Rozrachunki budzetu" jest przeznaczone do ewidencji wszelkich rozrachunkéw
dotyczacych gminy.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytutéw i wedlug innych budzetow wg
obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.
Konto 224-46 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn konta 224-46 - oznacza stan nalezno$ci,
- saldo Ma konia 224-46 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkom.
Konto 240-46 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240-46 "Pozostale rozrachunki" stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw Zwigzanych
realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczef ujmowanych na kontach 223-46 i 224-46.

Ewidencja szczegélowa do konta 240-46 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegoblnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240-46 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240-46 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240-46 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw,

Konto 901-46 - "Dochody budzetu"

Konto 901-46 ,,Dochody budzetu" stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budsety w danym
roku budzetowym:.

Na stronie Wn konta 901-46 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodow
budzetu na konto 961-46.

Ewidencja szczegolowa prowadzi sie wg podziatki klasyfikacji budzetowej.
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Saldo Ma konta 901-46 oznacza sume osiggnigtych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-46 przenosi si¢ na konto 961-46.

Konto 902-46 - "Wydatki budzetu"
Konto 902-46 ,,Wydatki budzetu" stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu,

Na stronie Wn konta 902-46 ujmuje sic wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencii z kontem 223-46.

Na stronie Ma konta 902-46 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961-46.

Ewidencje szczegolows do konta 902-46 prowadzi sig wg podzialek klasyfikaciji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902-46 oznacza sumne dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902-46 przenosi si¢ na konto 961-46,
Konto 960-46 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960-46 ,.Skumulowane wyniki budzetu" stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow
budzetu jednostki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960-46 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961-46 i 962-46.

W ciggu roku konto 960-46 przeznaczone Jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu Jjednostki.

Konto 960-46 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960-46 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960-46 -stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961-46- "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961-46 ,,Wynik wykonania budzetu" suzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,czyli
deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-46 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902-46. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-46 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych
w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901-46.

W ewidencji szczegétowej  do konta 961-46 wyodrebnia si¢ zrodla zwiekszen i rodzaje
zmnigjszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961-46 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki,

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961-46
przenosi si¢ na konto 960-46.

Konta pozabilansowe
Konto 991- 46 - ”Planowane dochody budzetn”

Konto 991- 46 - , Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych
oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991-46 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmieniajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronic Ma konta 991-46 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991-46 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stroniec Wn konta
991-46.

Konto 992-46- *Planowane wydatki budzetu”
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Konto 992-46 - ,,Planowane wydatki budzetu” shuizy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych
oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992-46 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992-46 yymuje sig zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych
tub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992-46 okres$la w ciggu roku wysoko$é planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992-46.

1L Plan kont dla jednostki z opisem ksiegowai w jednostce - URZAD GMINY PATNOW
Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 — 46 Rachunek biezacy jednostki
Zespo6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 — 46 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 — 46 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 — 46 Pozostate rozrachunki
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw iich rozliczenie
401 — 46 Zuzycie materiatow i energii
402 — 46 Uslugi obce
404 - 46 Wynagrodzenia
405 - 46 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — 46 Pozostate koszty rodzajowe
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — 46 Fundusz jednostki
860 — 46 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 — 46 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Opis kont
Konta bilansowe
Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konto 130 — 46 "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130-46 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130-46 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos§¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130-46 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisdw, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza sie¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130-46 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130-
46 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800-46.
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Ewidencja szczegétowa do konta 130-46 jest prowadzona w szczegdélowosei planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 130-46 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130-46 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegblowej prowadzonej dla kont wydatkéw budzetowych; konto 130-46 w zakresie wydatkow
budzetowych moze wykazywaé saldo W, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku;

Saldo konta 130-46 wulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu $rodkéw pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223-46;

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konto 201 — 46 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201-46 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug.

Konto 201-46 obcigza sig za powstale nalezno$ci oraz za splate i zmniejszenie zobowiazan. Ewidencja
szczegolowa do konta 201-46 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201-46 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 223 - 46 ""Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223-46 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jjednostke wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223-46 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800-46;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 130-46. .

Na stronie Ma konta 223-46 ujmuje si¢ w szczegélnosci okresowe wplywy $rodkow pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130-46,

Konto 223-46 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku,

Saldo konta 223-46 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130-46.

Konto 240 - 46 "Pozostale rozrachunki"

Konto 240-46 siuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci iroszczen oraz
zobowigzan nieobjgtych ewidencja na kontach 201-46 - 223-46.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240-46 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszezen 1 rozliczen z poszezegélnych tytulow.

Konto 240-46 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzar.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"
Konto 401 — 46 "Zuzycie materialow i energii”

Konto 401-46 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdw ienergii na cele dzialalnoei
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronic Wn konta 401-46 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdw i energii,
ana stronie Ma konta 401-46 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatéw 1 energii oraz na dzief bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materialdw i energii na konto 860-46.
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Konto 402 - 46 "Uslugi obce"

Konto 402 -46 shizy do ewidencji kosztéw ztytahu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402-46 ujmujc si¢ poniesione koszty ustug obcych, ana stronie Ma konta
402-46 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obeych na konto 860-46.

Konto 404 - 46 - "Wynagrodzenia"

Konto 404-46 shazy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej ztytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, Umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronic Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom iinnym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekly uprzednio zewidencjonowanych kosziow dziatalno$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860-46.

Konto 405-46 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia™

Konto 405-46 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnoéci podstawowej ztytulu roéznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw iosob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzielo i innych umow.

Na stronie Wn konta 405-46 ujmuje si¢ poniesione koszty ztytulu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow iosob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow ztytulu ubezpieczenia spotecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikow io0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg,
umowy o dzielo i innych umoéw, a na dziefi bilansowy przenosi si¢ je na konto 860-46.

Konto 409 — 46 "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409-46 shuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 401-46, 402-46, 404-46,405-46.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860-46.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konto 800 — 46 "Fundusz jednostki"

Konto 800-46 stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki iich
zmian.

Na stronie Wn konta 800-46 ujmuje si¢ zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnic z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800-46 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800-46 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 860 - 46 "Wynik finansowy"
Konto 860-46 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860-46 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800-46.

Konta pozabilansowe
Konte 980 — 46 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980-46 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta Srodkéw
budzetowych.
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Na stronie Wn konta 980-46 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980-46 yymuje sie:

1 roéwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3} warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980-46 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980-46 nie wykazuje na konicc roku salda.
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