ZARZADZENIE NR 1/2021
WOJTA GMINY PATNOW

Z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie przyjecia ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Patnow”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020 r,,
poz. 713 ze zm.) wzwiazku zart. 44 ust. 3iart. 53 ust 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.), art. 2 ust 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamdwieti
Publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Traci moc ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Patnéw” wprowadzony
Zarzgdzeniem Nr 96/2017 Wdjta Gminy Patnéw z dnia 23 pazdziernika 2017 r.

§ 2. Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Pamow”
w brzmieniu zalacznika do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje¢ Sekretarza Gminy do zapoznania z trescia regulaminu pracownikéw Urzedu Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 1/2021
Wojta Gminy Patnéw
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Urzedzie Gminy Patnéw

§ 1. Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, ;.
130 000,00 zt netto, zwanych dalej ,,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:
e zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

e racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladéw.

3. Zamoéwienia wspélfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu zzachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

4. Czynno$ci zwiazane zudzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy Urzedu Gminy Patnéw,
zwanego dalej Jednostka, zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
e kierownicy komorek organizacyjnych,

e pracownicy Jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy przygotowaniu
i udzielaniu zamoéwienia.

6. Postgpowanie przygotowuja i prowadza pracownicy na stanowiskach merytorycznych oraz stanowisko,
zajmujgce si¢ realizacja zamowien publicznych.

7. Za przygotowanie iprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik wlasciwej komorki
organizacyjnej lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku pracy.

§ 2. Ustalenie szacunkowej wartoSci zaméwienia

1. Przystepujac do udzielenia zamdwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkows (bez podatku VAT)
z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zaméwienia lub inny pracownik wyznaczony przez bezposredniego przetozonego komorki
organizacyjnej. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokona¢ réwniez osoba zatrudniona na
podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

3. Warto$¢ zamdwienia ustala si¢ na podstawie:
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a) badania rynku

b) zsumowania wartosci zamowien tego samego rodzaju (dostaw lub ushig) udzielonych w
terminie  poprzednich 12  miesigcy lub w  poprzednim roku  budzetowym, z
uwzglednieniem  zmian  ilosciowych  zamawianych  ustug  lub  dostaw  oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow i ustug

c) kosztorysu inwestorskiego lub programu funkcjonalno-uzytkowego — dla  robdt
budowlanych

4. Jezeli zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na czas:

e nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢é oznaczony, wartoscig
zamGwienia jest wartos$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

e oznaczony:

a)nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zaméwienia jest warto§¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

b)dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamoéwienia jest wartos¢  ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, zuwzglednieniem réwniez
wartoséci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz
nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli
przedmiotem zamdéwienia sa roboty budowlane, ztym ze w przypadku zamowien udzielanych
w czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.

6. Jezeli po ustaleniu wartoéci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

7. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia s w szczegolnosei:
e kosztorys inwestorski,
e protokot z szacowania wartosci zamowienia,

o kopie umoéw, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow
i ustug konsumpcyjnych ogétem,

e zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
¢ odpowiedzi ofertowe wykonawcow,

e wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

e szacunek zamoéwienia okreslony na podstawie poprzedniego zamowienia, tj. z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

e notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie izanizanie wartosci zamodwienia wcelu uniknigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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§ 3. Procedura udzielenia zaméwien o wartosei szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosé
kwoty 10 000 z1 netto

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdéwienia dokonuje wyboru wykonawcy,
kierujgc si¢ zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw.

2. Przy udzieleniu zamoéwienia, pracownicy dokonuja zamdéwienia na podstawie ustnej lub pisemnej
akceptacji kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej oraz potwierdzeniu przez
komérke finansowa, zabezpieczenia srodk6w na wskazane zamdéwienie w formie elektronicznej (e-
mail) lub ustne;j.

3. Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia jest:
e opisana faktura lub rachunek,

e notatka zawierajgca informacje o rozeznaniu cenowym i uzasadnieniu wyboru oferty
(Zalgcznik nr 2)

4. Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych w Jednostce.

5. Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest w komodrce organizacyjnej
realizujgcej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

6. Wytonienie Wykonawcy zamdowienia o wartosci szacunkowej do 10 000 zl netto oraz realizacja tego
zamOwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 4.

§ 4. Procedura udzielenia zaméwien o warto$ci szacunkowej przekraczajacej rownowartosci kwoty
10 000 zI netto, lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zl netto

1. Przy udzieleniu zaméwienia, pracownicy merytoryczni skladaja wniosek wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1, do kierownika Jednostki.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia, przeprowadza rozeznanie rynku,
z zastrzezeniem § 1 ust 2, zapraszajgc do skladania ofert taka liczbe wykonawcoéw swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktora zapewnia konkurencje
oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co naimniej 3 wykonawcéw).

3. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, zgodnie z zalgcznikiem
or 3 do Regulaminu, kierowanego do wykonawcoéw w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail),
z podaniem terminu sktadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamowienia.

4. Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemnej, zwycena przedmiotu zamoéwienia opisanego
w zaproszeniu do skladania ofert oraz zzachowaniem wyznaczonego terminu. Niespelnienie
ktoregokolwiek z ww. warunkow skutkuje odrzuceniem oferty.

5. Kierownik Jednostki lub osoba przez niego upowazniona dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej,
sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu (spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu).

6. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta, to decyzj¢ ojej wyborze lub nie wybraniu
podejmuje Kierownik lub osoba przez niego upowazniona.

Kierownik lub osoba przez niego upowazniona, moze podjaé¢ decyzj¢ o przeprowadzeniu negocjacji
z wszystkimi wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu (spetnili wszystkie
wymagane warunki udzialu w postgpowaniu), zmierzajac do obnizenia cen ofertowych.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamowienia, zaprasza telefonicznie lub
elektronicznie (e-mail) wykonawcéw do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajgc termin spotkania
w siedzibie zamawiajacego. Negocjacje moga by¢ réwniez przeprowadzone elektronicznie (e-mail),
jezeli wykonawca wyraza takg wolg.

Negocjacje beda prowadzone tylko raz, oddzielnie z kazdym wykonawcg, przez Kierownika Jednostki
lub osobg przez niego upowazniona ipracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia. Prowadzone negocjacje winny mieé charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji zwigzanych z negocjacjami w trakcie ich trwania.

Po zakonczeniu negocjacji, pracownik prowadzacy postgpowanie sporzadza notatke
z przeprowadzonych negocjacji zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 8 do Regulaminu, ktérg
zatwierdza Wykonawca i Kierownik Jednostki lub osoba przez niego upowazniona. W przypadku, gdy
negocjacje byly prowadzone z wykonawca elektronicznie (e-mail), wykonawca jest zobowigzany do
niezwlocznego potwierdzenia wynegocjowanej ceny droga mailowa. Potwierdzenie to zostaje
zatgczone do pierwotnie ztozonej przez wykonawce oferty.

Po zakonczeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, nastepuje wybér oferty najkorzystniejszej
i podpisanie umowy.
Z postgpowania nalezy sporzadzi¢ notatke, zgodnie ze wzorem nr 5 do regulaminu, dokumentujac

przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy zamowienia.

W przypadku kierowania zapytan i skladania ofert droga mailowa, wydruki zalacza si¢ do notatki
Z postgpowania.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie umowa, podpisana przez Kierownika
Jednostki lub osobe przez niego upowazniona, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym
zrealizowaniu ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

Opis faktury lub rachunku musi by¢ takze zgodny zinstrukcja sporzadzania, obiegu ikontroli
dokumentow ksiggowych w Jednostce.

Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w komorce zajmujacej sig
zamdwieniami publicznymi, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

§ 6. Procedura udzielenia zaméwien o warto$ci szacunkowej réwniej lub przekraczajacej

rownowartosé¢ kwoty 130 000 zl netto

W przypadku zaméwien, ktdrych wartosé szacunkowa jest rowna lub wigksza niz 130 000 zt netto
zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwieni Publicznych (Dz. U.
z 2019 1. poz. 2019 ze zm.).

Pracownik merytoryczny sklada do kierownika Jednostki wniosek wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 6. Nastepnie dostarcza opis przedmiotu zaméwienia lacznie ze wskazaniem wymaganych

parametréw przedmiotu zamdowienia do komorki zajmujacej si¢ zamowieniami publicznymi.

Id: 6B25AD61-3E2E-40C8-9C04-F6FCDD8642E9. Podpisany Strona 4



Pracownik merytoryczny zobowiazany jest udzieli¢ wszelkiej pomocy merytorycznej niezb¢dnej do
prawidlowego opracowania Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oraz innych niezbednych
dokumentéw.

§ 8. Warunki odstapienia od regulaminu

Dla zamo6wien, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

e 7z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie
$ciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta, powszechne ustugi pocztowe,
ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

ez przyczyn zwigzanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw,
e w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalno$ci tworczej i artystycznej,

nie majg zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zamowienia udziela si¢ jednemu wykonawcy
$wiadczgcemu przedmiotowa dostawe, ustuge lub robote budowlana.

Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zaméwienn zwiazanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia
losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidziec,
w szczegdlnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem
szkody w znacznych rozmiarach.

Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia
wniosek, Kierownik Jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad okreslonych
niniejszym regulaminem i dokona¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcs.

§ 9. Warunki zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

Kierownik lub osoba przez niego upowazniona, zamyka postgpowanie o udzielenie zamdwienia bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

e nie zlozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sa niezgodne z trescia zaproszenia,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy zamierzat wydatkowa¢ na
realizacje zamowienia,

e 7 innych waznych powodow.

W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzjg Kierownika lub osoby przez
niego upowaznionej, na podstawie niniejszego Regulaminu, majac na wzgledzie okolicznosci
zamkniccia postepowania oraz zasady okre$lone w art. 35 ustawy o finansach publicznych oraz
w art. 2 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajacego zadnych roszczen zwigzanych zzamknigciem
postgpowania.
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§ 10. Inne postanowienia

1. Rejestr wszystkich udzielonych zamdwief o wartosci nizszej niz 130 000 zt netto w formie
elektronicznej, ktérego wzdér stanowi zalacznik nr7do Regulaminu, prowadzi pracownik
odpowiedzialny za zamowienia publiczne.

2. Pracownik zajmujacy si¢ zamowieniami prowadzi w formie elektronicznej réwniez rejestr zbiorczy
wszystkich udzielonych zaméwien o wartosci réwnej i wyzszej niz 130 000 zt netto. Wzdr Rejestru
stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien publicznych, Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

Zalgczniki do regulaminu:

1. Zatacznik nr 1 — Wniosek o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci przekraczajacej
réwnowarto$¢ 10 000 z1 netto, lecz nie przekraczajacej 130 000 zt netto;

Zalacznik nr 2 — Notatka z rozeznania rynku;
Zalgcznik nr 3 — Zapytanie ofertowe;

Zalgcznik nr 4 — Oferta (formularz);

ook Wb

Zalacznik nr 5— Notatka z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego wartos¢ przekracza
réwnowartoéé kwoty 10 000 zt netto, lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zi netto;

6. Zatacznik nr 6 — Wniosek o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 130 000,00 z1 netto;

7. Zalgcznik nr 7 — Rejestr zamowien publicznych;

8. Zalgcznik nr 8 — Notatka stuzbowa z negocjacji.
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Zal. Nr 1 (wzor)

Znak sprawy:
WNIOSEK

o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty
10 000 zl netto, lecz nie przekraczajacej rownowartosci 130 000 zl netto

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary, cel)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WATTOSE NELIO «.ovvvveieeieeeeieeeteeeeeeeie et eeseereie s eba s s esbaenanenseas 7t
WAtOSE DIULO....cvveiviiierecriserreeveeereererrrreeersesssesnesseereesnas zi

3. Ustalenia  wartoéci  zamOwienia  dokonano  wdniu R e e veees na  podstawie

Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci ZAMOWIBNIA .......couvvvieriiimiiiiiicer e
Inne wazne informacje dotyczace ZAMOWICNIA: .......cooiiiiiniriiiiiriiiiiiiii i

Termin 1ealiZacji ZAMOWIEINA .....cccveeeemreeerrerierrerrrreerreneereeeressesisasesaesassstssesassssasssssssasinsssssssnsonsersonsessensans

o0 ~ [2) L I
Q
[o%
z
=]
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(=9
a
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[¢]
N
=
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8

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia:
(imie i nazwisko)

9. Zroddlo finansowania: srodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotowego zamdwienia ujeto
w budzecie Gminy zgodnie z:

dziatem ...........rozdzialem ................ paragrafem ................

(data 1 podpis pracownika merytorycznego)

Zgodne zregulaminem udzielania przez Jednostk¢ zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 zt netto.

(data i podpis pracownika ds. zamoéwien publicznych)

Akceptuje:
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Zatwierdzam:

(data i podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)
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Zal. Nr 2 (wz6r)

NOTATKA Z ROZEZNANIA CENOWEGO I WYBORU WYKONAWCY

Zdnia.....oeeveineninnen
1. Przedmiot ZAmMOWIEIIIAL .....ouuee ettt et e e e ettt r et ts e n e e aanenees
2. Rozeznanie cenowe przeprowadzono. .........oviviriverirninevenveeneiiieianeaeaes. W oparciu o
3. Oferty
Lp. Nazwa i adres firmy Cena netto / cena brutto | Inne kryteria oceny Uwagi
1
2
3 |
4. Wybrano oferte firmy.............ooviniiiiiiiiiii e
5. UzZasadni€nie ... ...ouieininini ettt aa e
6. Odstgpienie 0d rOZEZNANIA. .........oouiemniiiiieia et et
Patndéw, dnia ............oenee r.

podpis pracownika merytorycznego
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Zat. Nr 3 (wzor)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Patnéw zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zamoéwienia pn.:

H
—
:
)
2]
&
3
=,
oo
]
&
=

Termin realizacji ZAMOWIETIA: ......coverveerieeriiiiieiitiieicn st et a e sbe e sne b e st s b nsatane
Warunki udziahn W POSIEPOWANILL ......coveeeiieciriiiniecicicr ettt et s
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: ...t
INNE POSLANOWIETIIA: .....veeereeneeieenrieeititiie et a e e b ek s st e bt s bt e va s

Informacje szczegotowe na temat zamowienia dOStEPNE S3: ......o.oeiiiiiiiiiiiiiiinr e

e A A T I

Wybér oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Patnéw, stanowiacego zal. nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2021 Wéjta Gminy Patnéw z dnia 04.01.2021 r.

Patnow, dnia ..........cooiiviiiiiniiin .
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Zat. Nr 4 (wzér)
(miejscowosc, data)
Pieczatka oferenta
OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace
sktadam ofert¢ nastgpujacej tresci:

1. oferujemy wykonania zaméwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

ceng brutto: ........ooiiiiiiii 7t
(0 1 V(=T OO U O PP S PO O PP ORT PP RTRORRPOOTRRROIt
Cene NEtO: ...vvneiiiie it zt
3 (a3 1) (OO < PO SRR~ P IO O C: . SR T S

2. Termin wykonania zaméwienia:

5. Oswiadczam, ze:
— zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego
6. Oferte niniejsza skladam na ... kolejno ponumerowanych stronach.

7. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czg$¢ oferty sa:

8. O$wiadczamy, Ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie waznosci umowy i zawiera

wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia.

9. O$wiadczamy, iz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie

zamdOwienia.

10. O$wiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dzialalnosci objetej przedmiotem
zamoéwienia oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajgcym realizacje zamowienia.

Podpis osoby upowaznionej
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Znak sprawy:

Zal. Nr 5 (wzdr)

Notatka z postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ przekracza

rownowarto$¢ kwoty 10 000 zl netto, lecz nie przekracza réwnowarto$ci kwoty 130 000 zi netto

—

Opis przedmiotu zamowienia:

Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIa: .........ooiviiiiiiiiiin e

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia

SN U bW N
o
g
7218
O~
X
=]
o~
z,
(2]
=
e w
S
£
g
o

.................................................................................................. z} netto.

7. Data ustalenia WartOSCl ZAMOWICIIAT ....e.eeeeereeeiriireereeesssreserreeersiasirssssssssasesesssssssessasssseessosssssaesessosssssnnnssees

Lp.

Nazwa wykonawcy i adres
wykonawcy

Cena netto

Cena brutto

Inne kryteria

Punkty

8. Informacje uzyskano w diiach: .......oeeeceiiieeiiiii

9. Proponowany wybor wykonawcy nr

10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

11. Notatke SPOTrZadzil/a: ......ccoceeemeeriireiiciiiinicii e et

Zatwierdzam wybdr wykonawcy:

(data i podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)

(data i podpis pracownika merytorycznego)
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Zat. Nr 6 (wzor)

Patnow, ...,
Znak sprawy:
WNIOSEK
o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej réwnowarto$¢
kwoty 130 000,00 zI netto

Whiosek o udzielenia zaméwienia publicznego na dostaweg/ushuge/roboty budowlane*
2. Opis przedmiotu zamowienia:

Jo L 1 (0 J PSRRI ZE(STOWNIE: L. .o )
BIULEO vovneeeiiie e Zh (SIOWNEE: e v v v v imms oo e o e o s M B ST A )
wysoko$é podatku VAT...................

nr kategorii sfownika CPV.. ... ..o

przewiduje / nie przewiduje si¢* udzielenia zamdéwiefi uzupehiajgcych do wysokosci 50%
podstawowego przedmiotu zaméwienia na uslugi i roboty budowlane oraz 20% podstawowego
zamoOwienia na dostawy

(na podstawie art. 214 ust.1 pkt. 7 Ustawy Prawo zaméwien publicznych)
LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSL:

1115 170 R OISO ZE (STOWNIE: L. .o )

W przypadku zaméwienia przewidzianego do realizacji w latach nastgpnych wartos¢ zamowienia

WYNosi:

rok biezacy Y A 1o LoD 1 1-11 o S U O PO zk

SWArtOSE DIULLO ..ottt et e e zt

lata nastepne - Warto$C... NI ..ottt zt

S WATTOSC.. DIULIO ..ot i e e e aas zt
4. Ustalenia  wartoSci  zamoéwienia  dokonano w  dniu ... ... na  podstawie

| DT B (or:1 1 Lo | TP PSP

6. Zrédlo finansowania: $rodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ przedmiotowego zaméwienia ujeto
w budzecie Gminy zgodnie z:

dziatem ........... rozdzialem ..... e paragrafem ................
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7. Wniosek sporzadzil/a: ..........oooviiiiiiiiii
8. Wykaz zalagcznikow:

) O O O O T YTV P

(data i podpis pracownika merytorycznego)

W zwigzku z wWnioSKI@M ........c.iiiiiiiiiiiiiiiiiii e , pracownik
zaméwiefi  publicznych,  proponuje  przeprowadzenie  niniejszego  postgpowania w  trybie

Akceptuje:

Zatwierdzam:

(data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢
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Rejestr zaméwien publicznych

Zat. Nr 7 (wzor)

Warto$¢
zamdbwienia
| L Numer Przedmiot Pracownik I?a 2 . Nazwa Uwagi
P | zamowienia = zaméwienia merytoryczny realizacyt Wykonawcy wagl
Netto  Netto | Brutto
(zhH (euro) (zh)
Id: 6B25AD61-3E2E-40C8-9C04-F6FCDD8642E9. Podpisany Strona 15



Zal. Nr 8 (wzdr)
Znak sprawy:
Patnéw, dn. ...............

Notatka sluzbowa z negocjacji z wykonawca zamowienia publicznego

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000 zi netto

( data przeprowadzenia negocjacji)

Przedstawiciel ZAmMaWIaJACEZO . ... cviuitniit it e e
(wskazanie przedstawiciela zamawiajacego)

oraz przedstawiCiel WYKONAWCY ......eoeintin i e e et
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej réwnowartosci 130 000 zt netto obejmujacej

(wskazanie przedmiotu zamdéwienia)
Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamowienia:

- cena

(inne majace znaczenie dla zamawiajacego)

Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawiajacego
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