ZARZADZENIE NR 142/2023
WOJITA GMINY PATNOW

z dnia 24 listopada 2023 1.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.Dz.U. 22023 r. poz. 120
z poZn.zin.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majgtku Gminy Patnéw oraz inwenaryzacji kasy
w Urzedzie Gminy Patnéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. zgodnie z Zarzadzeniem Nr27/2017
Wojta Gminy Patnéw z dnia 29 marca 2017 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy Patnéw.

2. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalam na dzief 18 grudnia 2023 r., azakonczenia na dzien
12 stycznia 2024 1.

§ 2. 1. Powoluj¢ Komisjg¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Iwona Napieraj — Przewodniczaca Komisji,

2. Cztonkowie Komisji: Sylwia Krzeminska, Beata Dudek-Smolnik, Aldona Mirowska-Konieczna, Jagoda
Glab, Oliwia Kowal, Dorota Kula, Dorota Bieganska, Iwona Kalemba, Katarzyna Janicka, Anna Pakula,
Przemyslaw Wisniewski, Mariola Btach, Bozena Pietrzak, Karolina Galasinska, Justyna Mikotajczyk, Bernard
Drygata, Jacck Podyma, Stawomir Gmyrek, Mariusz Mgcfel, Andrzej Olejnik, Tomasz Malinski.

2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powoluje nastgpujace zespoly spisowe:
1. Zespol spisowy Nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy:

- Mariola Btach

- Justyna Mikotajczyk

- Oliwia Kowal

- Beata Dudek-Smolnik

2. Zespot spisowy Nr 2 do przeprowdzenia spisu z natury w Osrodku Zdrowia w Dzietrznikach, Os$rodku
Zdrowia w Patnowie, Soteckim Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Zatgczu Wielkim, Sofeckim Centrum
Kultury w Katuzach, Soteckim Centrum Sportu, Kultury iRekreacji w Dzietrznikch, Soteckim Centrum
Kultury, Sportu i Rekreacji w Kamionce oraz Sofeckim Centrum Kultury, Rekreacji i Sportu w Jézefowie,
Gminnej Bazie Sprzgtowej w Patnowie, Gminnym Centrum Kultury i Sportu w Patnowie, Sotectwach gminy
i innych budynkach bedgcych wlasnoscig gminy:

- Karolina Galasinska
- Sylwia Krzeminska
- Malinski Tomasz
- Przemysfaw Wisniewski
3. Zespot spisowy Nr 3 do przeprowdzenia spisu z natury w remizach OSP:
- Bozena Pietrzak
- Jagoda Gtab
- Stawomir Gmyrek

- Andrzej Olejnik
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4. Zespol spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Urzedzie Gminy Pgtnow:
- Iwona Kalemba
- Anna Pakula
- Dorota Bieganska

5. Zespot spisowy Nr 5 do przeprowadzenia spisu z natury w kottowniach i magazynach Urzgdu Gminy
Patnow:

- Aldona Mirowska- Konieczna
- Jacek Podyma
- Bernard Drygata
6. Zespot spisowy Nr 6 do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania:
- Dorota Kula
- Katarzyna Janicka
- Mariusz Mccfel

§ 4. Zobowiazuje osobe prowadzacg ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia stanu z ewidencja
ksiegowa.

§ 5. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1. $rodki trwate,

2. $rodki trwate w uzytkowaniu,

3. naleznodci i zobowigzania,

4. srodki trwate w budowie,

5. druki $cistego zarachowania.

§ 6. 1. Skfadniki majatku wymienione w § 5 pkt 1 i 5 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w§ 5pkt2i3 przeprowadza pracownicy
ksiegowosci w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt 4 przeprowadzg pracownicy ksiggowosci
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury,
jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw
z zapisami w ksiegach.

§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do 15 grudnia
2023 r.

§ 8. Zobowigzuje Komisjg do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych:
2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji;

3. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Ksiggowosci w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

§ 9. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 10. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwenatrzowe, badZ wyznaczny pracownik.

§ 11. Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Patnéw do przeprowadzenia
inwentaryzacji w swoich jednostkach.
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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