ZARZADZENIE NR 105/2021
WOJTA GMINY PATNOW

z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zadan realizowanych z srodkéw Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 - ,,Promocja szczepien przeciw COVID-19"

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2021r.
poz. 217 z pdin. zm,), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady rachunkowosci zadan realizowanych z $rodkoéw Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19 - ,,Promocja szczepien przeciw COVID-19" w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow do przestrzegania i stosowania procedur zawartych
w zalgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 sierpnia 2021 roku.
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 105/2021
Wéjta Gminy Pgtnéw
z dnia 31 sierpnia 2021 r.

L. SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUN KOWOSCI

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej zadan realizowanych z $rodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19- sPromocja szczepien
przeciw COVID-19",

2. Dla potrzeb realizowanego zadania zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy o numerze 58 9256
0004 0075 8190 2000 0220 w Banku Spéidzielczym w Lututéw Oddziat w Wieluniu.

3. Ksiggi rachunkowe zadania prowadzone sa w siedzibie Jednostki w Urzedzie Gminy w Patnowie. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sa przy uzycin systemu komputerowego Budzet WIN w wersji WINDOWS.
Autorem programu jest firma Ustugi Informatyczne INFOSYSTEM - Tadeusz i Roman Groszek  05-120
Legionowo, ul. Dtuga 13.

System komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.

4. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
5. Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesiac, kwartat, poétrocze, rok.

6. W zwiazku z realizacja zadania wyodrebnia si¢ konta syntetyczne z dodatkowym rozszerzeniem o cyfre
— 43 (kod ksigegowy). Ponadto dopuszcza sie mozliwo$é tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych
dla uzyskania informacji niezbgdnej dla prawidtowego rozliczenia zadania.

7. Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie zklasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow W sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, przychodéw irozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych.

8. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.

9. Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzagdzone dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrédlowymi. Kazdy dowdd ksiegowy musi
odpowiada¢ okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania
dostawcy lub ushugi podatkiem od towardéw iustug (VAT) — z ustawy o podatku od towar6w iushg
i przepisdw wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzeri gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje sie
chronologicznie.

10. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wptywu: Urzad Gminy Pgtnow, data
wplywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

11. Kazdy dowod ksiggowy wolny od bledéw rachunkowych powinien odzwierciedlaé rzeczywisty
przebieg operacji gospodarczej.

12. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco irzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont z zachowaniem zgodnosci wydatkéw
z zatwierdzonym budzetem.

13. Wydatki ponoszone w ramach zadania muszg by¢ realizowane:
- w sposob celowy i oszczedny,
- umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
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14. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu
wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy dokonaé
poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych samych stronach kont na ktérych nastapit bledny zapis. Zapewni to
prawidlowa wysokos¢ obrotdw i czytelnosé zapisow ksiggowych.

15. Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawione przez skreslenie blgdu i wpisanie poprawnej
tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej korekty.

16. Wszystkie dokumenty ksiegowe zadania musza by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny byt ich
zwiazek z zadaniem,

17. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, aneksami, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych dokumentdéw ksiegowych. Kazdy dowodd ksiggowy winien byé
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno -rachunkowym.

18. Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje osoba ktora dokonuje kontroli tych
dokumentéw; poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosc, sprawdza
czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sg zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie zadania, umows
z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz sprawdza zgodnos¢ realizacji zadania
z procedurami wynikajagcymi z ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Kontrolujacy na dowoéd dokonania
kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w
szczegdlnosci umieszcza date dokonania kontroli i wlasnorgczny podpis.

19. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dowdd ksiggowy zawiera
cechy wymienione w pkt. 9, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowdd ksiggowy jest opatrzony
odpowiednig klauzula o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia
prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno —
rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe
i merytoryczne. Pod wzgledem formalnym irachunkowym dowody ksiggowe podpisywane sa przez
pracownika ksiegowosci.

20. Dowody ksiegowe dotyczace zadania zatwierdza Wéjt Gminy lub osoba przez niego upowazniona oraz
Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

21. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowig podstawe do
dokonania platnosci.

22. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja zadania przechowywane sa w siedzibie Urzgdu
Gminy w Patnowie.

23.Inne kwestie nie unormowane w niniejszym dokumencie nalezy stosowaé¢ zgodnie zzasadami
przyjetymi w jednostce tj. Urzedzie Gminy.

IR Organ Gminy Pgtnéw - PLAN KONT
Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
133-43 Rachunek budzetu
222-43 Rozliczenie dochodow budzetowych
223-43 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224-43 Rozrachunki budzetu
240-43 Pozostate rozrachunki
901-43 Dochody budzetu
902-43 Wydatki budzetu
909-43 Rozliczenia migdzyokresowe
960-43 Skumulowane wyniki budzetu
961-43 Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
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991-43 Planowane dochody budzetu
992-43 Planowane wydatki budzetu

Zasady funkcjonowania kont-opis

Konta bilansowe
Konto 133 -43 - "Rachunek budzetu"

Konto 133-43 "Rachunek budzetu" stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu. Zapisy na koncie 133-43 dokonywane sa wylacznie na podstawie
dowodéw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu
w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240-43, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiggowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133-43 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw budzetowych prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowej i uwzglednia wymogi sprawozdawczosci.

Konto 222-43 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222-43 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222-43 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
iurzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysoko$ci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901-43.

Na stronie Ma konta 222-43 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,

dokonane przez jednostki budzetowe iurzad obslugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontemn 133-43.

Ewidencje szczegdtowag do konta 222-43 prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdem obstugujagcym organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222-43 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222-43 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222-43 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
iurzad obstlugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223-43 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych’

Konto 223-43 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi  ztytulu  dokonanych  przez te  jednostki  wydatkéw  budzetowych.
Na stronie Wn konta 223-43 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133-43,

Na stronie Ma konta 223-43 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek zgodnie zich planami finansowymi,
w korespondencji z kontem 902-43.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ dla kazdej jednostki osobno zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetows, co umozliwia rozliczanie jednostek z tytutu zrealizowanych wydatkow budzetowych,

Saldo Wn konta 223-43 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224-43 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224-43 "Rozrachunki budzetu" jest przeznaczone do ewidencji wszelkich rozrachunkow
dotyczgcych gminy. :

1d: 060456F7-0BFD-4866-B128-14FC8FDE252F. Podpisany Strona 3



Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedlug poszczegblnych tytutéw i wedlug innych budzetow wg.
obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 224-43 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn konta 224-43 - oznacza stan naleznosci,
- saldo Ma konia 224-43 - stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkom.
Konto 240-43 - "Pozostale rozrachunki”

Konto 240-43 "Pozostale rozrachunki" shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych
realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczefi uymowanych na kontach 223-43 i 224-43.

Ewidencja szczegolowa do konta 240-43 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240-43 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240-43 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240-43 stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkéw.

Konto 901-43 - "Dochody budzetu"

Konto 901-43 ,.Dochody budzetu" shuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 901-43 wjmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiaggni¢tych dochodow
budzetu na konto 961-43.

Ewidencja szczegotowa prowadzi si¢ wg podzialki klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Ma konta 901-43 oznacza sume osiggnigtych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-43 przenosi si¢ na konto 961-43.

Konto 902-43 - "Wydatki budzetu"
Konto 902-43 ,, Wydatki budzetu" stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronic Wn konta 902-43 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223-43.

Na stronie Ma konta 902-43 ujmuje sig¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961-43.

Ewidencje szczegdtowa do konta 902-43 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902-43 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902-43 przenosi si¢ na konto 961-43.
Konto 909-43 - "Rozliczenia migdzyokresowe'

Konto 909-43 ,,Rozliczenia migdzyokresowe" stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegblowa do konta 909-43 umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych
wedhug ich tytutéw. Konto 909-43 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960-43 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960-43 ,,Skumulowane wyniki budzetu" stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow
budzetu jednostki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960-43 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961-43 i 962-43.

W ciggu roku konto 960-43 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki.

Konto 960-43 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960-43 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960-43 -stan skumulowane]j nadwyzki budzetu.

Konto 961-43- "Wynik wykonania budzetu"
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1.

Konto 961-43 ,,Wynik wykonania budzetu" shizy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,czyli
deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-43 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych wciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji zkontem 902-43. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-43 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych
w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901-43,

W ewidencji szczegdlowej do konta 961-43 wyodrgbnia si¢ Zrodta zwigkszen irodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961-43 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961-43
przenosi si¢ na konto 960-43.

Konta pozabilansowe
Konto 991- 43 - ”Planowane dochody budzetu”

Konto 991-43 - ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych
oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991-43 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmieniajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991-43 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane dochody. ‘

Saldo Ma konta 991-43 okresla w ciggu roku wysoko$é planowanych dochodow budzetu.

"Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991-43.

Konto 992-43- ”"Planowane wydatki budzetu”

Konto 992-43 - | Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych
oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992-43 ujmuje sie¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992-43 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992-43 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992-43.

Plan kont dla jednostki z opisem ksiegowan w jednostce —- URZAD GMINY PATNOW
Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

013 — 43 Pozostate srodki trwale

072 — 43 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 — 43 Rachunek biezacy jednostki

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — 43 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - 43 Naleznosci tytutu dochodéw budzetowych

222 - 43 Rozliczenie dochodow budzetowych
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223 — 43 Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — 43 Pozostale rozrachunki
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 — 43 Zuzycie materiatéw i energii
402 — 43 Ustugi obce
409 — 43 Pozostate koszty rodzajowe
Zespél 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - 43 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
760 — 43 Pozostale przychody operacyjne
761 — 43 Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — 43 Fundusz jednostki
860 — 43 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 — 43 Plan finansowy wydatkow budzetowych
Opis kont
Konta bilansowe
Zespol 0 - "Majatek trwaly"
Konto 013 — 43 "Pozostale $rodki trwale"

Konto 013-43 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych wydanych do uZywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013-43 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, zwyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072-43.

Na stronie Wn konta 013-43 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkdéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013-43 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych zuzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013-43 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, uktorych znajdujg si¢ Srodki
trwale, lub komérek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ $rodki trwate.

Konto 013-43 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwalych znajdujacych
sie¢ w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.
Konto 072 — 43 "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072-43 shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej warto$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
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Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401-43.

Na stronie Ma konta 072-43 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072-43 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronic Ma konta 072-43 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072-43 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Zespot 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"
Konto 130 — 43 "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130-43 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130-43 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130-43 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130-43 moze shizy¢ rowniez do ewidencji dochodéw iwydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku
saldo konta 130-43 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800-43.

Ewidencja szczegolowa do konta 130-43 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 130-43 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130-43 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegolowej prowadzonej dla kont wydatkéw budzetowych; konto 130-43 w zakresie wydatkéw
budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku;

Saldo konta 130-43 wulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu $rodkéw pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223-43;

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konto 201 — 43 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"'

Konto 201-43 stuzy do ewidencji rozrachunkéw iroszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, rob6t iushig, wtym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt iustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Konto 201-43 obciaza si¢ za powstate naleznosci iroszczenia oraz za splate izmniejszenie
zobowiazan, a uznaje sie za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegolowa do konta 201-43 moze by¢ prowadzona wedlig podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci izobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201-43 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 221 - 43 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
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Konto 221-43 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221-43 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221-43 ujmuje sie¢ wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221-43 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wilasciwe
organy. Zapisy ztego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221-43 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegotowa wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 221-43 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222-43 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222-43 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222-43 ujmuje sie¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130-43.

Na stronie Ma konta 222-43 ujmuje si¢ wciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800-43, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222-43 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222-43 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewn do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130-43.

Konto 223 - 43 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223-43 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych.

Na stroniec Wn konta 223-43 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

D w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800-43;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych, w korespondencji
z kontem 130-43.

Na stronie Ma konta 223-43 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 130-43;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego stopnia,
w korespondenc;ji z kontem 130-43.

Konto 223-43 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223-43 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do kornca roku, w korespondencji
z kontem 130-43.

Konto 240 — 43 "Pozostale rozrachunki"

Konto 240-43 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodci iroszczefn oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-43 - 223-43,
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240-43 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240-43 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
Konto 401 — 43 "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401-43 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw ienergii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzagdu.

Na stronie Wn konta 401-43 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii,
ana stronie Ma konta 401-43 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw ztytulu zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materialéw i energii na konto 860-43.

Konto 402 - 43 "Ushugi obce™

Konto 402 -43 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402-43 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402-43 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ushig obcych na konto 860-43.

Konto 409 — 43 "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409-43 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 401-43, 402-43.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860-43.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konto 720 - 43 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 -43 shuzy do ewidencji przychodow ztytulu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktérych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720-43 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720-43 - przychody z tytutlu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720-43 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720-43 przenosi si¢ na konto 860-43.
Na koniec roku konto 720-43 nie wykazuje salda.
Konto 760 — 43 "Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760-43 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860-
43, w korespondencji ze strong Wn konta 760-43.

Na koniec roku konto 760-43 nie wykazuje salda.
Konto 761 - 43 ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761-43 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoécig jednostki.

Na koniec roku konto 761-43 nie wykazuje salda.
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
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Konto 800 - 43 "Fundusz jednostki"

Konto 800-43 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego iobrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800-43 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800-43 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800-43 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 860 - 43 "Wynik finansowy"
Konto 860-43 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860-43 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800-43.

Konta pozabilansowe
Konto 980 - 43 "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980-43 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980-43 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980-43 ujmuje sig:

D réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980-43 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980-43 nie wykazuje na koniec roku salda.

Id: 060456F7-0BFD-4866-B128-14FC8FDE252F. Podpisany Strona 10






