ZARZADZENIE NR 206/2012
WOJTA GMINY PATNOW
z dnia 10 grudnia 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

(.t. Dz.U. 2 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 235/2010 W¢jta
Gminy Patnow z dnia 03 lutego 2010 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku jednostki oraz
przeprowadzenie inwentaryzacji kasy w Urzgdzie Gminy Patndéw. Majatek rzeczowy ( Srodki
trwale, pozostale srodki trwate) inwentaryzowane bgdgq w formie spisu z natury.

§ 2. Inwentaryzacja przeprowadzona bgdzie wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2012r.

§ 3. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

Zofia Pagacz — przewodniczaca komisji
Mateusz Drab — czlonek komisji
Tomasz Patyk — cztonek komisji

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuje
nastepujace zespoty spisowe :
I. W Urzedzie Gminy :
Zofia Pagacz — przewodniczaca zespotu spisowego,
Magdalena Gmyrek — cztonek zespotu spisowego,
Mateusz Drab - cztonek zespotu spisowego.

I1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Urzedzie Gminy Patnow:
Aleksandra Kasprzak
Lucyna Kuma

III. W Ochotniczych Strazach Pozarnych w Patnowie, Biericu, Kamionce, Popowicach,
Dzietrznikach, Grgbieniu, Zaleczu Matym, Zatgczu Wielkim i Kluskach, Osrodkach
Zdrowia w Patnowie i Dzietrznikach :

Mateusz Drab — przewodniczacy zespotu spisowego,
Patyk Tomasz— czlonek zespotu spisowego,
Mikotajczyk Karolina — cztonek zespotu spisowego.

§5. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacej komisji inwentaryzacyjne; .

§ 6. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu :

srodkow trwalych,

pozostatych srodkéw trwatych,

sktadnikéw majatkowych obcych,

sktadnikow majatkowych powierzonych réznym osobom materialnie odpowiedzialnym.

§ 7. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:



- oznaczenia wywieszkami,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkéw trwatych oraz sporzadzenia wymagane;j
dokumentacji ksiegowej (LT, PT),

- uporzadkowania ewidencji srodkow trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w
ewidencji ksiggowej.

§ 8. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialna jest przewodniczaca komisji.

§ 9. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia prac
inwentaryzacyjnych powierza si¢ gldéwnemu ksiegowemu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




